PREFEITURA MUNICIPAL DE EDITAL DE REGISTRO DE PRECOS
SEVERIANO MELO

Uma nove historia!
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 150402/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 11/2021PP

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de SEVERIANO
MELO através do(a) Prefeitura Municipal de Severiano Melo, realizard licitacdo para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma Presencial, do tipo Menor prego,
nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA E
DOCUMENTAGAO

LOCAL: AV BEVENUTO HOLANDA,209, CENTRO- SEV MELO/RN

DIA: 06/05/2021 HORARIO: 14:00

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitagdo € Contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigos relativos a licenga de uso (locacdo) de Sistemas de informatica, compreendendo
Softwares de Gestédo Publica (contabilidade e portal da transparéncia, licitagdo, compras e
contratos), Sistema de Gestao Tributaria com modulo de nota fiscal eletrénica, Sistema de
Folha de Pagamentos e Site institucional do Municipio., por de Ata de Registro de Precos,
com vigéncia por 12 (doze) meses.

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES
2.1. Este Registro de Precos sera gerenciado pela(o) PODER EXECUTIVO.

2.2. S&o participantes os seguintes 6rgdos: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS;
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM. E PLANEJAMENTO

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
3.1. A ata de registro de precgos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
6rgao ou entidade da administragao publica que nao tenha participado do certame licitatorio,
mediante anuéncia do 6rgéo gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condigdes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993
e neste edital.

3.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigagbes anteriormente assumidas com o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

3.3. As aquisi¢des ou contratagbes adicionais a que se refere este item nao poderao exceder,
por 6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para o érgao gerenciador e 6rgaos
participantes.

3.4. As adesbes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao quin
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rg
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participantes, independente do numero de 6érgdos nao participantes que

srererrurEYERILAIMENte aderirem.

O MELO

AQ:0rgao nao participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicacao,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes,
informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

3.6. Apos a autorizagdo do érgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro
de Pregos.
3.6.1. Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacao do prazo para efetivagdo da contratagéo, respeitado o prazo de vigéncia da
ata, desde que solicitada pelo 6rgédo nao participante.

4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. O representante legal da licitante devera, no horario indicado no preambulo deste Edital,
apresentar-se a(o) Pregoeiro(a) para efetuar seu credenciamento como participante deste
Pregao, munido da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente, da declaragao de
habilitacdo e do documento credencial que lhe dé poderes para manifestar-se durante a
reunido de abertura dos envelopes Proposta e Habilitac&o relativos a este Pregéo.
4.1.2. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante,
mediante estatuto ou contrato social, ou instrumento publico ou particular de procuragao,
ou documento equivalente.

4.2. Entende-se por documento credencial:
4.2.1. Estatuto ou contrato social, quando a pessoa credenciada for socia, proprietaria,
dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;
4.2.2. Procuracao ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregéo;

4.3. O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e lances
verbais, negociar precos, declarar a intencdo de interpor recurso, renunciar ao direito de
interposicao de recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes
a este Pregéo.

4.4. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

4.5. O representante legal da licitante que n&o se credenciar perante o(a) Pregoeiro(a) ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociagdo de pregos, de declarar a
intengao de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposi¢ao de recursos, enfim, para
representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes Proposta ou
Documentacao relativos a este Pregéo.
4.5.1. Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu
prego apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagao das propostas e apuragao
do menor prego.

5. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

5.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo e que comprovem possuir os documentos de habilitacdo
requeridos no Capitulo - DA HABILITACAO.

5.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 200
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempre
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de
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5;{1,‘[\@3 poderao participar desta licitagdo os interessados:
i@los de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
ao vigente;

5.3.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
5.3.3. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;
5.3.4. Que estejam sob faléncia, em recuperagao judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidagao;
5.3.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;

5.4. A licitante que desejar usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n° 123, de 2006, devera apresentar declaragdo que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da referida lei.
5.4.1. A ndo apresentacdo da declaragdo supracitada, impedira o licitante de ser
beneficiado com o tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que seja qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;

6. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

7.

6.1. Até o dia e horario e no local fixados no predmbulo deste Edital, o representante legal
de cada licitante devera apresentar a(o) Pregoeiro(a), simultaneamente, além do
credenciamento e da declaragéo de habilitagéo (cf. Anexo Il - Modelo "a"), a proposta escrita
e a documentagdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e, de
preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres
destacados, além da razéo social da licitante, os seguintes dizeres:

Municipio de Severiano Melo
PREGAO PRESENCIAL N° PP-00011/2021
ENVELOPE PROPOSTA

Municipio de Severiano Melo
PREGAO PRESENCIAL N° PP-00011/2021
ENVELOPE DOCUMENTAGCAO

DA PROPOSTA - ENVELOPE DA PROPOSTA
7.1. A proposta de pregos, emitida por computador ou datilografada, redigida em lingua
portuguesa, com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente
datada e assinada, como também rubricadas todas as suas folhas pelo licitante ou seu
representante, fazer mengéo ao niumero deste Pregao, evidenciar a raz&o social da licitante,
0 CNPJ, numero(s) de telefone(s) e de fax e e-mail, se houver, e o respectivo enderego com
CEP, além de conter:

7.1.1. As caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, indicando marca, fabricante,

modelo, tipo, procedéncia e demais dados pertinentes, observadas as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia.

7.1.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor

registrado.

7.1.3. Preco unitario POR ITEM/TOTAL LOTE, em algarismo, expresso em moeda corrente

nacional (real), de acordo com os precos praticados no mercado, considerando as

quantidades constantes do Termo de Referéncia.
7.1.3.1. No preco cotado deverao estar incluidos todos os insumos que o compdem, tais
como as despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam
na contratagdo do objeto.

7.1.4. Prazo de entrega, conforme pardmetro maximo do Termo de Referéncia.

7.1.4. Prazo de garantia do produto, conforme pardmetro minimo do Termo de Referéncia.

7.1.6. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da

data da sua apresentagao.

7.2. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do lici
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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Em nenhuma hipotese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja

SEVE ME{U prego, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificagao
UWling

)0S originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros
materiais, alteragbes essas que ser&o avaliadas pela autoridade superior do(a) A Municipio
de Severiano Melo.

8. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam omissas,
apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.2. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada em Ata.

8.3. O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor prego, para participagdo na fase de lances.
8.3.1. Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condi¢des definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

8.4. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto
no artigo 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos:

a) produzidos no Pais;
b) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

c) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

8.4.1. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio.

9. DA FASE DE LANCES

9.1. Classificadas as propostas, de acordo com o Edital, o Pregoeiro dara inicio a etapa de
apresentagédo de lances verbais pelos licitantes, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

9.1.1. O lance devera ser ofertado prego unitario.

9.2. O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os
demais, em ordem decrescente de valor.

9.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
a exclusdo do licitante da etapa de lances e a manutengdo do Ultimo prego por ele
apresentado, para efeito de ordenacao das propostas.

9.4. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro identificara as licitantes qualificadas como
microempresas ou empresas de pequeno porte, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

9.5. Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior_pe
propostas de pessoas qualificadas como microempresas ou empresas de pe
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ontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor

PREFE,TURme,mrao consideradas empatadas com a primeira colocada.

SEVERIANO MELO

Ve e Kélhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de ofertar um ultimo lance

para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos, contados a partir da convocagéo do pregoeiro.

9.7. Caso a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes qualificadas como microempresa ou empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.8. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera negociar
com o licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, nao
se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

9.9. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo da proposta.

10. DA ACEITAGAO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do prego em
relagdo ao valor estimado para a contratagado e sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificagbes do objeto.

10.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta,
os percentuais das contribuicbes previstas no art. 176 da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagao.

10.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego
maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

10.5. O Pregoeiro podera solicitar ao licitante que apresente imediatamente documento
contendo as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, sob pena de ndo aceitagcao da proposta.

10.6. Caso a compatibilidade com as especificagbes demandadas, sobretudo quanto a
padrées de qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos no
subitem anterior, o Pregoeiro exigira que o licitante classificado em primeiro lugar apresente
amostra, sob pena de ndo aceitagdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de 3 (trés)
dias uteis contados da solicitagéo.

10.6.1. No caso de ndo haver entrega da amostra, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta
do licitante sera recusada.

10.6.2. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise.

10.6.3. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) 3
o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado
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ne ificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até

T gugﬁq,ﬂp@gao de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

Uma

M sQatantes deverao colocar a disposi¢gdo da Administragdo todas as condigbes
1saveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0os manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

10.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

10.8. Sempre que a proposta melhor classificada n&o for aceita, e antes de o Pregoeiro
passar a subsequente, havera nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

10.9. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem sua substéncia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.

10.10. Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera comprovar sua
condicao de habilitagdo, na forma determinada neste Edital.

11. DA HABILITAGAO

11.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera verificar o eventual
descumprimento das condi¢goes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

11.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

11.1.2. Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condi¢ao de participagao.

11.1.3. Ainda como condigao prévia a habilitacdo, em se tratando de licitagdo exclusiva
para microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e cooperativas enquadradas
no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (COOP), o Pregoeiro podera consultar o Portal da
Transparéncia deste Municipio (WWW..........c..ccvvveiininnnn gov.br), para verificar se o
somatorio dos valores das ordens bancarias recebidas pelo licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, no exercicio anterior, extrapola o limite de R$ 3.600.000,00
(trés milhdes e seiscentos mil reais), previsto no artigo 3°, inciso Il, da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo diploma,
em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

11.2. N&o ocorrendo inabilitagdo mencionada no subitem anterior, a documentacdo de

habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar sera verificada.
11.2.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, em copia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administragao, ou por meio de publicagdo em 6rgao
da imprensa oficial.

11.3. Para a habilitagao, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relagi
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PREFEITURA

1. As licitantes regularmente cadastradas no Cadastro de Fornecedores do(a)
EFEE{URA MUNICIPAL DE SEVERIANO MELO, as quais terdo suas condiges de
qerlflcadas pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, ou que apresentarem
mgem@g e Registro Cadastral do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SEVERIANO MELO
deverao apresentar em envelope fechado os documentos relacionados a seguir:

a. Declaragao, observadas as penalidades cabiveis, de superveniéncia de fato impeditivo
da habilitagdo (exigida apenas em caso positivo, cf. Anexo Il, Modelo "b", deste Edital);

b. Declaragdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n.°
9.854, de 1999), cf. Anexo Il, modelo "c";

11.3.2. A licitante ndo cadastrada no Cadastro de Fornecedores do(a) AMunicipio de
Severiano Melo ou que por qualquer motivo opte por habilitar-se perante a Comisséo de
Licitacao devera apresentar em envelope fechado os documentos relacionados a seguir:

A - Habilitagao Juridica:

I. No caso de Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Il. No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores (os documentos aqui referidos deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva);

lll. No caso de Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

IV. No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrugdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio - DNRC;

V. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

VI. No caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

B - Regularidade Fiscal e Trabalhista:
l. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il. Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa de
débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uniao;
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¥ ova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante,

T b@,{,@ﬂgmg ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

S UM%LQ regularidade relativa a Seguridade Social, mediante certiddo negativa de

débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos as contribuigdes previdenciarias e as
de terceiros;

VI. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

VII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.

VIII. O licitante devera apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovagéo
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de ser
inabilitado.

C - Qualificagao Econdomico-Financeira:

I. Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial, ou liquidagao judicial, ou de
execucgao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou
de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissao
desta, expedida a menos de 1 ano da data da sua apresentagao;

Il. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao
da proposta;

Il.a. O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

ll.Lb. As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do
balango de abertura ou cépia do livro diario contendo o balango de abertura, inclusive
com os termos de abertura e encerramento;

ll.c. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lein® 5.764, de 1971,
ou de uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo érgao
fiscalizador;

Il.d. No caso de licitagao para fornecimento de bens para pronta entrega, nao se exigira
da microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentagdo de balango patrimonial
do ultimo exercicio social;

Il.e. A boa situacéo financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1 (um), resultantes da
aplicacéo das férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC = _ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

I.f. As formulas deverao estar devidamente aplicadas em memorial de calc
ao balanco;
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v Hg¥. Caso o memorial ndo seja apresentado, a Comissdo de Cadastramento reserva-se o

orereirurs wilingifo de efetuar os célculos;
RlAN@‘MET cessaria a atualizacdo do balango e do patriménio liquido, devera ser
waa@mw

ntado, com os documentos em apreco, o memorial de calculo correspondente.

Observagodes: serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstrag¢des contabeis assim apresentados:

a. Sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/76 (Sociedade Andnima):
Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
Publicados em Diario Oficial;

Publicados em jornal de grande circulacao;

Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante.

b. Sociedades Limitada (LTDA):

Por fotocdpia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro
orgéo equivalente;

Fotocopia do Balanco e das Demonstragbes Contabeis devidamente registrados ou
autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

c. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 1996 - Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
"SIMPLES":

Por fotocépia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro
orgao equivalente;

Fotocopia do Balangco e das Demonstragbes Contabeis devidamente registrados ou
autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

d. Sociedade criada no exercicio em curso:

Fotocépia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

e. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinadas por
Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.

D - Qualificagado Técnica

l. Registro ou inscrigdo da empresa licitante na entidade profissional pertinente, em plena
validade;

Il. Comprovagédo de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

11.4. A comprovacéo dos requisitos de habilitagdo sera exigida do licitante de acordo com
vulto e a complexidade de cada item.
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5 licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato

PREFEITUngﬁgHLY(BEda habllltagéo
S Um%h%e enquadrado como Microempreendedor Individual - MEI que pretenda auferir

os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006,
estara dispensado apresentar a prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragées contabeis do
ultimo exercicio.

11.7. Nao serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.8. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
11.8.1. A declaragéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagao.
11.8.2. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, apods a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.
11.8.3. A néao-regularizagao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitac&do do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a reabertura
da sessao publica.

11.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséo, informando a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

11.10. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

11.11. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo Pegoeiro, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a
realizagédo da sesséao publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitagéo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo comprovar a
regularizacao fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, seréo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DOS RECURSOS
13.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, qualquer licitante podera,
ao final da sessao publica, manifestar sua intengao de recorrer de forma imediata e motivade
isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivo

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SEVERIANO MELO

Uma nova historiat




avendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a

PREFE”URQWQ[;Q@Ede motivag&o da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso,

@lﬁ mente.

Uma novd B3:2s1lsuNesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas

verificara as condicdes de admissibilidade do recurso;

13.2.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencédo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

13.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entédo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazes em outros trés dias, que comegarao a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
15.1. Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocagéao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.3. Seraincluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificagdo do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando
0 objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
16.1. Dentro da validade da Ata de Registro de Pregos, o fornecedor registrado podera ser
convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao).

16.2. A adjudicataria tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente,
conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes
previstas neste Edital.

16.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do fornecedor, e aceita pela Administragao.

16.4. O Prazo previsto do contrato sera exercido dentro Art. 57. Da lei de licitag6es: “A
duragao dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios.” Em situac&o excepcional do objeto em questao podera ser aditivo o contra
de acordo com o inciso IV. “ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de progie
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I tica, podendo a duragéo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses
srererrur@R@8 Qeiigio da vigéncia do contrato.”

SEVERIANO MELO

Uma nova histérial

17. DO PRECO
17.1. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugédo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao o6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores,
observadas as disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

17.2. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgéo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugao
dos precos aos valores praticados pelo mercado.
17.2.1. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidade.
17.2.2. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagao original.

17.3. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir o compromisso, o 6rgéo gerenciador podera:
17.3.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e
17.3.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
17.3.3. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacgdo da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratacdo mais vantajosa.

18. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

18.1. O recebimento do produto devera ser efetuado pelo Secretario de Administragao ou
por outro servidor designado para esse fim, representando o(a) PREFEITURA MUNICIPAL
DE SEVERIANO MELO.

18.2. A atestacdo das faturas correspondentes ao fornecimento do produto cabera ao
Secretario de Administracao do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SEVERIANO MELO ou a
outro servidor designado para esse fim.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE.
19.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

19.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especifica¢des, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos.

19.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
19.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

19.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

19.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

19.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.;
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: abera a Contratante:
PREFE”UR;JJ 2.1 Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Edital e seus anexos;
m.ﬂm_@icar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
Uma novPrOMISOMIamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;
19.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
19.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;
19.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

20. DO PAGAMENTO
20.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

20.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagéo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°,
§ 3° da Lei n° 8.666, de 1993.

20.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

20.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da
regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

20.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

20.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera necessario comprovar a manutengao das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

20.7. Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

20.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

20.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

20.10. Havendo a efetiva execucgéo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao.

20.11. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta relevanC|a
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante, ndo s
rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo

PREFEITURQ 9@@ 'DE . . .
%ﬁ ontratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Uma/vwaiQm:p

entar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
21.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderéo reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.
21.1.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado
do certame em relacdo ao licitante melhor classificado.
21.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.
21.3. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame n&o assine a ata
ou tenha seu registro cancelado nas hipéteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.

22. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.
22.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:
22.1.1. Nao aceitar/retirar a nota de empenho, ou n&o assinar o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
22.1.2. Apresentar documentagéo falsa;
22.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
22.1.4. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
22.1.5. Ndo mantiver a proposta;
22.1.6. Cometer fraude fiscal;
22.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;

22.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢des de participagcao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

22.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
anteriormente ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:
22.3.1. Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;
22.3.2. Impedimento de licitar e de contratar e descredenciamento do cadastro de
fornecedores deste municipio, pelo prazo de até cinco anos;

22.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de
impedimento.

22.5. Sangoes por atos praticados no decorrer da contratagao:
22.5.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

22.5.2. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando o
Contratado, injustificadamente ou por motivo ndo aceito pela Administragcdo deixar de
atender totalmente a Autorizagao de Fornecimento ou a Ordem de Compra;

22.5.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;

22.5.4. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoéria, no mesmo pe
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimpli
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¥ ¥5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade

T égmiggggriativa pela qual a Administragio Publica opera e atua concretamente, pelo prazo

I"3NO0S;

linics voide , Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente

descredenciamento do Registro de Fornecedores do municipio;

22.5.7. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:
22.6.1. Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
22.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
22.6.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

22.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n°® 9.784, de 1999.

22.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagao no prazo de até vinte e quatro horas.
23.3. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

23.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no
Edital.

23.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

23.6. As respostas as impugnacdes e o0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

24. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
24.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagao em contrario pelo Pregoeiro.

24.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

24.3. A homologacgao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

24.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n&do comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

24.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas
propostas € a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.
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a contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
srererur@QuiiGiQ £ incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
i Administracgéo.

T ; F@' esatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nado resultara
automaticamente no afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do
ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

24.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
24.9. Integram este Edital:

24.9.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

24.9.2. ANEXO Il - Modelos de declaragbes exigidas para habilitagao.

24.9.3. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

25. DO FORO
25.1. As questdes decorrentes da execugao deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Cidade de Apodi,
com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

SEVERIANO MELO - RN, 23/04/2021

PLINIO MAX MELO
Pregoeiro(a)
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de pessoa juridica para cessao de direito de uso de Softwares Integrados
para atender as necessidades e atividades da Prefeitura Municipal de Severiano
melo/RN, bem como a prestacao de servigos técnicos especializados de manutencao
preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa dos softwares, de acordo com as
alteracdes legais da legislacao brasileira, além da migracao dos dados existentes nos
sistemas em producdo, treinamento das novas solugdes e suporte técnico as
unidades operacionais integradas da Prefeitura , conforme itens e especificagces
abaixo.

LOTE|ITEM DESCRIGAO UND | QUANTIDADE

Licenca de uso de software de Planejamento| Més 12
(PPA,LDO,LOA), Contabilidade Publica e Transparéncia,

01 Licitacdo, Compras e Contratos, Patriménio e
Almoxarifado.
Licenga de uso de software de Gestdo de Recursos| Més 12
02 |Humanos, Contracheque on-line e Transparéncia de
Pessoal
01 Locagéo de software para gestdo de Ouvidoria, eSice | Més 12

03 |conteudo WEB,, para administragdo do site
institucional www.severianomelo.rn.gov.br

04 |Locacao de software para Gestao de Protocolo Geral Més 12

Hora técnica para atendimento na sede da contratante | Més 180
para customizagbes, desenvolvimento de rotinas néo
previstas no contrato e suporte presencial apos o
acompanhamento inicial (todas as despesas incluidas)

05

Locacdo de Software para Gestdo de Tributos|Hora 12
02 | 01 |Municipais, com modulo de Nota Fiscal de Servigo
Eletrénica (NFSe)

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO GLOBAL POR LOTE

Para execucdo de suas atividades a Prefeitura apoia-se em seu corpo técnico de
profissionais das areas fim e meio e em seus sistemas de informagéo.

Assim os sistemas informatizados ganham papel imprescindivel comg
mestras na realizacao das atividades, sejam meio ou fim, as quai
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missdo. Sendo assim, é imprescindivel que a Prefeitura tenha seu planejamento estratégico e
administrativo, num efetivo controle gerencial do seu orgamento, finangas e compras.

Portanto, diante da dependéncia de utilizacdo de softwares que oferecam os controles
que atendam as necessidades da Prefeitura, aliado a insuficiéncia de corpo técnico apto a
desenvolvé-los em tempo habil, e, por fim, diante da existéncia de solu¢des prontas no
mercado, percebeu-se a necessidade de se proceder a contratacao de pessoa juridica para
prestacao de servigos técnicos especializados de cessao de software destinado a execugao
dos objetos deste Termo de Referéncia.

Portanto, para que os registros contébeis espelhem fielmente a realidade dos fatos no
momento da sua ocorréncia, em respeito ao regime de competéncia, necessaria se faz a
integrac@o de informagdes contabeis entre os sistemas informatizados de controle financeiro,
orgamentario, patrimonial e almoxarifado.

Para manter o sistema contabil atualizado, com informacdes confiaveis, deve-se
minimizar o risco da exportacdo de dados entre os sistemas, evitando a realizacao de
langamentos manuais. Portanto, a integracdo e a comunicagado entre os sistemas contabil,
financeiro, orcamentario, patrimonial e almoxarifado s@o imprescindiveis para que a troca de
informagdes seja feita de forma automatizada e sem erros por incompatibilidade de sistemas.

A falta de integracao nos sistemas acima elencados pode trazer prejuizos imensuraveis
para a gestao publica deste Municipio, razdo pela qual sugere-se que o certame licitatério seja
realizado considerando o prec¢o global ofertado pelas empresas licitantes.

3 - SERVICOS TECNICOS E CONDIGCOES DE SEU RECEBIMENTO

a) Migragéao das Informagdes em Uso.

b) A migracao dos dados cadastrais e informagdes dos aplicativos em uso na entidade serao
de responsabilidade da CONTRATADA, devendo os mesmos ser disponibilizados pela
CONTRATANTE.

c) A CONTRATANTE devera designar responsavel pela validagao dos dados migrados apés a
sua entrega, sendo que tais procedimentos deverao ser formais e instrumentalizados.

d) O pagamento serd realizado a CONTRATADA mediante apresentacdao de nota fiscal
devidamente liquidada pelo departamento competente, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades em caso de identificagédo futura de erros e incorregdes.

e) Os pagamentos dos servigos de migragao serao realizados via boleto bancario, de forma
individual, para cada base migrada, apds a validagcao do responsavel, conforme previsto no
item anterior, e apos liquidacao no departamento competente.

f) Implantagdo dos Aplicativos

g) Para cada um dos aplicativos licitados, quando couber, deverao ser cumpridas as atividades
de:

- Instalacao, configuragéo e parametrizacao das tabelas e cadastros;

- Adequacéo de relatérios e logotipos;

- Estruturacao dos niveis de acesso e habilitagdes dos usuarios;

- Adequacdo das férmulas de célculo para atendimento aos critérios
municipalidade e ajuste nos calculos, quando mais de i
simultaneamente.
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- Acompanhamento dos usuarios no prédio sede da entidade, em tempo integral na fase de
implantacao do objeto.

A CONTRATANTE devera designar responsavel pela validagdo dos aplicativos
implantados apds a sua conclusdo, sendo que tais procedimentos deverdo ser formais e
instrumentalizados.

Os pagamentos dos servicos de implantacdo serdo realizados via transferéncia
bancéaria, de forma individual, para cada aplicativo implantado, apés a validacdo do
responsavel, conforme previsto no item anterior, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades em
caso de identificacdo futura de erros e incorrecboes, e apds liquidagcdo no departamento
competente.

Todas as decisoes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliquem em modificagées ou implementa¢des nos planos, cronogramas ou
atividades pactuadas, deverdo ser previa e formalmente acordados e documentados entre as
partes.

A CONTRATADA respondera pelas perdas, reproducoes indevidas e/ou adulteragbes
que por ventura venham a ocorrer nas informagcdes da CONTRATANTE, quando estas
estiverem sob sua responsabilidade.

A CONTRATADA e os membros da equipe deverao guardar sigilo absoluto sobre os
dados e informagdes do objeto da prestacao de servicos ou quaisquer outras informacgdes a
que venham a ter conhecimento em decorréncia da execugao das atividades previstas no
contrato, respondendo contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive ap6s
o término do contrato.

O prazo para conclusdo dos servicos de implantacdo serd de 90 (noventa) dias,
contados da emissao da Ordem de Servigo.

4 - IMPLANTACAO E TREINAMENTOS

A CONTRATADA devera apresentar o Plano de Treinamento ao Departamento de
Informatica que devera ser realizado dentro do prazo de Implantagdo, compreendendo 0 uso
das funcgdes do aplicativo pertencente a sua area de responsabilidade, conhecimento sobre as
parametrizacdes a serem usadas, uso das rotinas de seguranca, de backup e restores, rotinas
de simulagéo e de processamento.

O treinamento para o nivel técnico compreendendo: suporte aos aplicativos ofertados,
nos aspectos relacionados ao gerador de relatérios e linguagem em que estes foram
desenvolvidos, permitindo que a equipe técnica da entidade possa efetuar checklist de
problemas ocorridos antes da abertura de chamado para suporte do Licitante.

A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e validar Q
treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for j
insuficiente, cabera a contratada, sem 6nus para o CONTRATANTE, ministrar 0.

Este treinamento devera ser realizado quando contratado 0s.s€
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O treinamento de novos usuarios, na sede da entidade ou via web, para a operagao ou
utilizacdo dos aplicativos em funcdo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes,
mudangas de cargos, etc., ndo sera considerado como Treinamento de Implantagao e devera
ser faturado a parte. Quando solicitado a CONTRATADA formalizara orgcamento para prévia
aprovacao por parte da CONTRATANTE.

O treinamento de novos usuarios podera ocorrer na sede da entidade ou via web, para
a operacao ou utilizagdo dos aplicativos em funcéo de substituicdo de pessoal, tendo em vista
demissdes, mudancas de cargos, etc. Quando solicitado a CONTRATADA formalizara
orgamento para prévia aprovacao por parte da CONTRATANTE.

O treinamento via web sera considerado prestado independentemente da ocorréncia de
problemas com o provedor de internet, com o fornecimento de energia ou com qualquer outro
fator correlato de responsabilidade do CONTRATANTE, podendo ser novamente faturado
quando refeito sem culpa da CONTRATADA.

Os pagamentos dos servicos de treinamento serdo realizados via boleto bancario,
mediante apresentagdo de documento préprio da CONTRATADA, que pormenorizadamente
relate os servigos prestados e o tempo despendido para cada servico e apds liquidagédo no
departamento competente.

5 — SUPORTE TECNICO AO SISTEMA

a) Servicos de suporte técnico operacional e atualizagéo tecnolégica:

b) Estd compreendida nos servicos de suporte operacional (garantia de funcionalidade e
operabilidade nos softwares objeto da licitagdo) a resolu¢cdo de duvidas operacionais nos
software aos usudrios da Prefeitura telefone convencional.

c) Esse tipo de servigo deve ser realizado para esclarecimentos de duvidas dos servidores,
sempre acompanhada por responsavel que estard no ambiente interno da Prefeitura.

d) Quando se tratar de intervengao no sistema (altera¢des), para inclusdo de novas ferramentas
nao previstas no conjunto original do software, via conexdo remota, ou seja, através de
programas como NetMeeting, logmein, ultravnc e outros (demanda varidvel) dependera de
apresentagao de orgamento especifico, a ser apresentado caso a caso, atendendo solicitagao
da Administragdo Municipal.

e) A proponente devera promover a continua atualizagéo legal dos softwares da Prefeitura, na
versao adquirida, e possiveis relases, de forma que o objeto deste edital atenda a legislagao
federal e estadual vigente, sem custo adicional para a contratante.

f) A CONTRATADA devera disponibilizar uma ferramenta eletrénica de registro de solicitagao
de servigos, configuravel, para os niveis minimos de servigos exigidos pelo CONTRATANTE.
g) O Suporte Técnico sera remoto, mediante registro de chamados em sistema préprio do
CONTRATANTE, bem como presencial nas dependéncias do Pago Municipal, quando o
suporte remoto ndo tenha resolvido o problema relatado.

h) O recebimento dos servicos de suporte técnico in loco se dara mediante liquidagao, p
setor competente, dos servicos indicados em documento préprio da propoR
pormenorizadamente relate os servigcos prestados e o tempo despendidogg
i) Os procedimentos para a realizagdo e atendimento_dos
maximos e 0s meios tecnoldgicos.deverd
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- Chamados via Telefone: Permite aos usuérios da CONTRATANTE abertura de chamados via
telefone. Tais chamados sao recebidos por uma central de atendimento ao cliente que realiza
a avaliagdo prévia dos mesmos, identificando o cliente, problema, nivel de prioridade e
especialidade, data e hora da solicitacdo. Sendo que o cliente/usudrio que esta solicitando o
chamado recebe por telefone/fax, ou correio eletrénico a confirmagéo da solicitagdo com a
identificacdo do mesmo (numero do chamado, o cliente, problema, nivel de prioridade e
especialidade, data e hora da solicitacdo). Apds este procedimento, estes chamados sao
encaminhados aos técnicos especialistas de acordo com a especialidade identificada na
solicitagcdo. O contato telefébnico devera ser priorizado entre o solicitante da prefeitura e o
técnico da empresa contratada.

- Chamados via ferramenta eletrdnica de registro de solicitagcdes de servigos permitindo aos
usuarios da CONTRATANTE abertura de chamados. As solicitacdes de atendimento serédo
recebidas pela CONTRATADA, identificada a natureza do problema e encaminhada aos seus
respectivos especialistas, que irdo proceder o atendimento e registro dos procedimentos
efetuados. Nos casos que houver a necessidade de intervencao dos técnicos para a realizacao
de procedimentos nos aplicativos instalados e implantados na CONTRATANTE, tais servigos
sempre que possivel poderao ser realizados remotamente acessando os sistemas da
CONTRATANTE. Dependendo das circunstancias e nivel de prioridade o atendimento ao
chamado devera ser realizado in loco na sede da CONTRATANTE.

- A Contratada devera estar apta a acessar remotamente os sistemas contratados, de forma a
poder verificar condigées de erros que nao possam ser reproduzidas em seu ambiente interno.

- Os atendimentos locais, bem como customizacdes que gerarem custos deverdo ser aceitos
pela secretaria gestora do contrato, para validar o pagamento dos mesmos. Todas as
alteracdes no sistema, novas versdées e ou manutengbes deverdo ser instaladas com a
autorizacao da secretaria gestora do contrato.

6 — GERENCIAMENTO DA MANUTENCAO

A CONTRATADA, durante o prazo de vigéncia do presente contrato, fica obrigada a
proceder a manutencao e atualizacao dos sistemas ora contratados;

A CONTRATADA, podera adotar medidas por meio do seu suporte técnico, de acoes
tendentes a corregéo, solugao, esclarecimento de duvidas, e demais problemas na execugao
do SOFTWARE, podendo a CONTRATADA, a seu critério, proceder a substituicdo das copias
que apresentarem problemas por outras devidamente corrigidas.

6.1 - Manutencao Preventiva
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- Consiste no servigo, sem custos adicionais, de reparo na Solugéo a fim de mitigar ou eliminar
potenciais defeitos ou riscos a integridade das informagdes identificadas pelo CONTRATANTE
ou pela CONTRATADA.

- O CONTRATANTE devera periodicamente efetuar Manutengéo Preventiva para prevenir e
mitigar ameacas e falhas em maiores proporcoes.

- O CONTRATANTE ao diagnosticar uma ameaca a Solucao devera informar a CONTRATADA
a ocorréncia verificada e, as medidas adotadas para a corre¢ao da mesma, bem como o prazo
para a correcao e, os impactos em virtude da ameaca e falhas detectadas, submetendo a
aprovacao da CONTRATADA.

- ACONTRATADA avaliara o prazo proposto €, 0os impactos nas rotinas de trabalho e, informara
o0 CONTRATANTE se acata ou nao o prazo proposto para a resolutividade.

- Os registros de chamados relativos a Manutencao Preventiva poderao ser realizados pelo
CONTRATANTE ou por iniciativa propria da CONTRATADA.

- A solucao de problemas referentes a Manutencao Preventiva ndo implica em custos adicionais
ao CONTRATANTE.

6.2 - Manutencao Corretiva

- Consiste no servico de reparo de defeitos identificados em componentes de software da
solugdo, inclusive os destinados a suportar a integragdo com dados e com outros sistemas, e
decorrentes do processo de migracao, sem énus adicionais.

- A CONTRATADA se compromete a eliminar defeitos, erros ou falhas detectadas na solugéo,
que impecam o pleno funcionamento da mesma, sem qualquer énus adicional para o
CONTRATANTE.

- Havendo a necessidade de manutencao corretiva, sendo a causa responsabilidade do
CONTRATANTE, sera facultado a CONTRATADA a cobranca, desde que previamente
acordadas e autorizadas.

- Os usuarios da Solugao, ao detectarem algum problema no uso do sistema, estarao orientados
a acionar o servico de suporte técnico, através da ferramenta de chamados em uso pelo
CONTRATANTE.

- A Manutengcédo Preventiva e a Manutengdo Corretiva serdo consideradas sempre como
provenientes de um incidente e, portanto, deverao ser atendidas com as mesmas prioridades,
indicadas no item Gerenciamento de Incidentes.

- Apés, a disponibilizacdo da manutengédo no ambiente de transferéncia, o servico sera
homologado e disponibilizado para uso em produgao.

6.3 - Manutencao Adaptativa

- Consiste no servigco de adaptagao, parametrizacao ou desenvolvimento da solugao, a fim de
melhorar a usabilidade ou manter conformidade dos processos de negécio da Solugao coa
legislacao Federal, Estadual e Municipal vigente.

- O CONTRATANTE, ao diagnosticar a necessidade de uma Manutencag.#
no sistema de chamados da CONTRATADA a solicitacao
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- Para as legislagdes federais e estaduais é de responsabilidade da CONTRATADA a analise
e, elaboragao de requisitos, para disponibilizagdo na Solugdo no prazo estabelecido na norma
independente de solicitacdo do CONTRATANTE.

- O CONTRATANTE, quando da necessidade de uma Manutencdo Adaptativa relacionada a
alteragdo na Legislacdo Municipal, avaliard e elaborard através de documento préprio os
Requisitos Funcionais e de Negdcios necessarios a implementagao, que contera o aceite dos
requerentes da area requisitante.

- O CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA os Requisitos de Manutengéao Adaptativa.
Essa solicitacdo de Manutencdo Adaptativa sera registrada através do sistema de registro de
chamados e, a CONTRATADA devera emitir um numero de referéncia designado de Numero
de Demanda, o qual deverd ser utilizado em todas as comunicagdes relativas a essa
Manutengao Adaptativa.

- Apoés, o recebimento dos Requisitos de Manutengao Adaptativa a empresa CONTRATADA
devera, em até 05 (cinco) dias apés abertura do chamado, apresentar ao CONTRATANTE a
proposta técnica, com no minimo, as seguintes informagdes: quantidade de horas técnicas
necessarias para o desenvolvimento da Manutencao Evolutiva, o prazo para a implantacao e,
0s possiveis impactos da implantacéo.

- A CONTRATADA ajustara a Solugao para atender atualizagbes decorrentes de alteragbes da
legislacdo, no prazo estabelecido pelo legislador, sem 6nus para o CONTRATANTE.

- As Manutencdes Adaptativas, exceto as relacionadas a legislacao, deverao cumprir os prazos
apresentados nas propostas de trabalho.

- Apoés, a disponibilizacdo da manutencdo no ambiente de transferéncia, o servico sera
homologado e disponibilizado para uso em produgao.

6.4 - Manutencao Evolutiva

- Consiste no atendimento de demandas de melhorias e adequagbes na Solu¢do, nao
enquadradas em Manutengdo Adaptativa, contemplando funcionalidades ndo exigidas nos
requisitos neste Termo de Referéncia e seus Anexos, de forma a contemplar os ajustes
necessarios a sustentacao da Solucao.

- O CONTRATANTE quando da necessidade de uma Manutencdo Evolutiva avaliara e
elaborara através de documento préprio os Requisitos Funcionais e de Negécios necessarios
a implementagdo da Manutencao Evolutiva, que conterd o aceite dos requerentes da area
proprietaria do negdcio em andlise.

- O CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA os Requisitos de Manutengéo Evolutiva.
Essa solicitagdo de Manutengédo Evolutiva sera registrada através do sistema de registro de
chamados e, a CONTRATADA devera emitir um namero de referéncia designado de Numero
de Demanda, o qual deverd ser utilizado em todas as comunicagdes relativas a essg
Manutencéao Evolutiva.

- Apés, o recebimento dos Requisitos de Manutencdo Evolutiva a empresa
devera, em até 05 (cinco) dias apds abertura do chamado, apresenie
proposta técnica, com no minimo, as seguintes_i
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necessarias para o desenvolvimento da Manutengao Evolutiva, o prazo para a implantagao e,
0s possiveis impactos da implantagao.

- A CONTRATADA ao receber a proposta em conjunto com a area proprietaria do negécio
homologara e, emitira 0 CONTRATANTE uma Ordem de Servigo, a qual estara autorizando o
efetivo servigo de Manutengéo Evolutiva, contando-se o prazo de entrega a partir do primeiro
dia util apéds, o registro no chamado.

- Apods, a conclusdo da Manutengao Evolutiva os requisitos propostos serdo homologados
considerando-se o previsto na Ordem de Servico.

- Para cada pedido de desenvolvimento devera haver uma proposta da CONTRATADA,
detalhando, no minimo, o escopo do desenvolvimento, a quantidade de horas-técnicas e o
prazo de execuc¢ao, que devera ser previamente aprovada pelo CONTRATANTE.

- O dimensionamento das demandas de manutencao adaptativa e evolutiva devera ser medido
por meio de horas-técnicas, as quais sempre serao previamente aprovadas pelo
CONTRATANTE.

- Para entregar uma versao da Solucdo contendo o desenvolvimento demandado, a empresa
CONTRATADA devera disponibilizar a versdo na é&rea de transferéncia definida pelo
CONTRATANTE, ocasiao em que cessara a contagem do prazo de entrega pactuado na
respectiva Ordem de Servigo.

- As ocorréncias que séo do tipo Manutengao adaptativa e evolutiva deverao cumprir os prazos
apresentados nas propostas de trabalho.

6.5 - Manutencoes e Suporte Téchico sem Custos adicional para a Contratante

- Manutengdes preventivas e corretivas do Sistema, fornecimento e instalagédo de versoes
atualizadas ou das evolugdes tecnologicas do Sistema de Gestao Publica;

- Atualizagao de versao de todos os softwares, quando necessario, para o aprimoramento dos
mesmos e para atendimento de novas normas / leis nas esferas federais, estaduais e
municipais;

- Monitoramento da integridade dos Bancos de Dados;

- Orientagbes sobre uso, configuragao e instalagdo dos softwares ofertados;

- Interpreta¢des da documentagao dos softwares fornecidos;

- Orientagbes para identificar a causa de falha ou defeito de softwares e a solu¢do deste;

- Apoio para execugao de procedimentos de atualizagdo para novas versdes dos softwares
instalados;

6.6 - Manutencoes e Suporte Técnico com Custos adicional para a Contratante

- Manutencgdes adaptativas e evolutivas;
- Customizagdes adicionais: consiste nas adequagdes do software para atendimento de
melhorias que venham a ser solicitados pela Administragdo Publica da Prefeitura Munigi
(inclusdo de novas fungdes, relatérios ou consultas), contemplando funcionali
exigidas nos requisitos técnicos deste termo de referéncia;
- Servigcos de suporte técnico Presencial;
- Servigos de conversao e recuperacae
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7 - GERENCIAMENTO DAS ATUALIZACOES

- Atualizacao de versdes - incorporam correcdes de erros ou problemas registrados bem como
melhorias implementadas em relacdo a versdao em uso pelo CONTRATANTE.

- A CONTRATADA devera disponibilizar as novas versdes/releases da Solugdo, com a
respectiva documentacao, em area de transferéncia, simultaneamente ao seu langcamento, sem
custos adicionais para 0 CONTRATANTE.

- ACONTRATADA se obriga a informar, de imediato, ao CONTRATANTE toda e qualquer nova
versao ou release langada, com os respectivos detalhes técnicos, para analise e avaliagdo do
CONTRATANTE quanto a oportunidade e cronograma das novas instalagbes dessas
inovacoes.

- A CONTRATADA devera acompanhar a instalagdo ou mesmo implantar toda nova versao
disponibilizada, quando solicitado pelo CONTRATANTE, sem qualquer custo adicional.

- A CONTRATADA, devera repassar ao CONTRATANTE os conhecimentos técnicos
necessarios para a perfeita compreensao, instalagao e operacao da versao/releases.

- O CONTRATANTE estabelecera um unico ambiente de producdo. Havera também um ou
mais ambientes de treinamento e homologacao. A CONTRATADA, quando solicitada pelo
CONTRATANTE, deverd acompanhar ou mesmo instalar, para efeito de testes, a nova
versao/releases, em qualquer um destes ambientes, sem 6nus.

- Caso a CONTRATADA evolua o produto para uma versao ou release com tecnologia,
arquitetura ou configuracdo que exijam mudancas significativas nos sistemas ou nos ambientes
computacionais do CONTRATANTE, a instalacdo dessa versdo/release atualizada do produto
devera ocorrer sem custos adicionais para 0o CONTRATANTE e, ser precedida de uma analise
detalhada dos impactos.

- As manutengdes programadas que impliquem em indisponibilidade da Solu¢do deverao ser
previamente acordadas entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas. Devendo ocorrer prioritariamente durante os dias Uteis entre 19h
e 6h ou nos finais de semana.

- Em qualquer uma das Manuteng¢des Previstas, havendo necessidade de altera¢ces na
estrutura ou nos registros do banco de dados, esta devera ser previamente aprovada pelo
CONTRATANTE.

8 — REQUISITOS MINIMOS DE INTEGRAGAO, DE USABILIDADE E LEGALIDADE

A Solucéo podera agrupar ou dividir as funcionalidades em tantos médulos quantos for
necessario para o pleno atendimento dos requisitos.

A Solugéao devera cumprir o disposto na legislagéo Federal, Estadual e Municipal, na
operagado de suas atividades, independentemente dos requisitos minimos elencado
Termo de Referéncia e seus Anexos.

8.1 - Requisitos Minimos De Usabilidade
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- Apresentar, a partir de qualquer interface de software, ajuda on line com acesso a topicos do
manual do usuario com recursos de tutoriais, ajuda, exemplos e imagens;

- Garantir consisténcia de vocabulario entre as mensagens e a documentagao.

- Apresentar mensagem de erro com informacdes suficientes para encaminhar a solugdo da
situacao de erro.

- Diferenciar de modo inequivoco, os tipos de mensagem: erro, consulta, adverténcia,
confirmacao, entre outros;

- Ter capacidade de reverter operagdes do usuario que tenham efeito drastico, como iminente
exclusao de dados, por meio de alertas de gravidade da operacgéao.

- Apresentar alertas claros para as consequéncias de determinada confirmagao.

- Usar mascara de edicdo e mecanismo de validagao local onde for cabivel, de modo a
assegurar a qualidade de dados na base.

- Indicar quais campos é de preenchimento obrigatério pelo usuario nas interfaces que possuem
campos opcionais.

- Exibir valor padrao (default) para campos de dados, quando aplicavel.

8.2 - Requisitos da Arquitetura Tecnologica

- Todo o sistema de informagdes e programas que rodar em ambiente web devera ser mantido
em datacenter pertencente ou de responsabilidade (locado) da empresa proponente.

- Todos os recursos de infraestrutura, bem como servidores de banco de dados, servidores de
aplicativos e servidores de firewall, deverao ser dimensionados para atendimento satisfatério
da demanda objeto deste termo de referéncia, com programas bdésicos e demais recursos
necessarios ao provimento, instalado, configurado e em condigdes de uso.

- E de responsabilidade da CONTRATADA fornecer documentag&o informando os requisitos
de hardware e software necessarios para a instalagdo e execucdo da aplicacdo, com
performance adequada, considerando o ambiente fornecido pelo CONTRATANTE.

- Todo o procedimento de instalagao, configuracéo e atualizagdo de ambiente e do sistema sera
executado pela equipe técnica do CONTRATANTE, com a supervisdao da CONTRATADA
qguando necessario, sem custo adicional para 0o CONTRATANTE.

- A Solucédo oferecida devera operar nas estagdes de trabalho da Administracado Municipal
disponiveis com os sistemas operacionais Microsoft Windows XP ou superior, e Microsoft
Windows 7 ou superior, em plataforma de hardware de 32 e 64 bits.

- A Solucao, quando necessario o0 uso de navegador, devera ser compativel com Mozilla Firefox
ESR, Google Chrome Enterprise e Microsoft Internet.

- As aplicacdes web deverdo garantir a seguranga contra possiveis ataques e métodos de
violacdo de programas de informatica que comprometam os dados e a disponibilidade da
Solucao.
- A Solucgao poderé ser operada a partir de estacées de trabalho locais e remotas conectae
a rede corporativa do CONTRATANTE.

- A Solucao devera manter a escalabilidade e performance para trata
usudrios, bem como o crescimento da base de dados e de
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8.3 - Requisitos de Seguranca

- A autenticagédo dos usuarios na Solugao deve ocorrer através de integracdo com a base de
usuarios da rede coorporativa do CONTRATANTE.

- A Solugao devera possibilitar o gerenciamento das permissdées de acesso dos usuarios as
funcionalidades disponiveis.

- O gerenciamento destas permissdes devera ocorrer por usuario e por grupo de usuarios, que
poderao ter permissoes diferenciadas, adequadas a estrutura organizacional da Administragao
Municipal.

- As permissoes deverao ocorrer de forma a limitar ou autorizar o usuario e o grupo de usuarios
a leitura e/ou inclusao e/ou alteragdo e/ou exclusao de registros, por funcionalidade e por
entidade da Administragao Municipal.

- As rotinas de seguranca da Solugao deverao permitir o0 acesso dos usuarios somente ao
conjunto de objetos do sistema (telas, transacodes, areas de negdcios, etc.), de acordo com as
permissoes de acesso.

- A Solucao devera prover recursos para auditoria de logs através de ferramentas especificas,
que permita consultar as operagdes realizadas pelos diversos usuarios, informando, no minimo,
quem realizou a operacao, o que foi realizado durante a operacao, quando (data, hora, minuto
e segundo) e onde (endereco légico) foi realizada a operagao.

- A Solugéo devera registrar e permitir a consulta dos acessos e das tentativas de acesso a
Solugdo através do login.

- Garantir a recuperacao de dados histéricos independentemente de mudangas nas estruturas
das tabelas ao longo da vida da Solugao.

- Garantir a integridade das informacdes contidas no banco de dados, contra qualquer meio,
ameaga ou falhas que venham a ocorrer durante o funcionamento dos sistemas.

9 — REQUISITOS ESPECICFICOS DOS SISTEMAS

A descricao dos sistemas reporta as caracteristicas minimas e obrigatérias que os
mesmos tém que realizar:

v O software Web desenvolvido pelo proponente deve funcionar/rodar, no minimo,
nos seguintes Sistemas Operacionais:

- Windows;
- Unix/Linux;
- Apple MacOs;

v' Os softwares necessarios para execugdo do sistema nos servidores da
contratante, tais como Servidor Web, Banco de Dados, e outros necessarios
para execucdo do software, devem ser compativeis com sistema operacional
Linux e Windows;

v" Todos os sistemas devem possuir integragao entre seus médulos, afim de evi
o retrabalho dos setores envolvidos;

v Estruturado com “modelagem de dados que considere a entide
todo”, isto €, com estrutura de tabelas sem redundé
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intermediarios para fazer o intercambio da informacdo, especialmente as
consideradas como de uso comum pelos diversos usuarios, dentre as quais:
- Cadastro de pessoas;
- Cadastro de bancos;
- Cadastro de Produtos, Unidades de Medidas, Classificacao,
Fabricante e Marcas de Produto;
- Cadastro de Agente politico, responsavel técnico;
- Cadastro de Feriados;
- Cadastro de Leis, Portarias, Decretos e demais textos juridicos;
- Cadastro de Unidades funcionais da Prefeitura.
O cadastro de pessoas deve possuir as seguintes funcionalidades:
- Permitir definicao do tipo da pessoa: fisica ou juridica;
- Enderecos da pessoa, permitindo que seja cadastrado pelo menos:
enderego comercial ou enderego residencial;
- Contatos da pessoa, permitindo que sejam cadastradas varias
formas de contato, como: Telefone Residencial, Telefone Celular, E-
mail;
- Deve ser permitido anexar diversos arquivos digitais que estejam
relacionados a pessoa.

Possuir recurso de acesso as funcionalidades disponiveis no menu dos diversos
modulos ao mesmo tempo, em uma Unica area de trabalho (aba dentro de uma unica
instancia do navegador), sem necessidade de novo login, através do uso de janelas,
podendo inclusive:
- minimizar;
- restaurar;
- maximizar (quando a funcionalidade permitir);
- alternar entre as janelas abertas.
Controlar as permissdes de acesso ao sistema através de cadastros de usuarios.
Contendo as seguintes funcionalidades:
- O usuério deve obrigatoriamente ser relacionado a uma pessoa Unica
do sistema;
- Definicdo de Grupos de Usuarios, permitindo relacionar o usuério a um
OuU mais grupos;
- Definicdo de senha para o usuério, bem como a possibilidade de
configurar intervalo de dias e data fixa para a expiracao da senha.
Quando a expiragao ocorrer devera o usuario no momento de login
definir uma nova senha;
- Possibilitar ao administrador a desativagcao do usudério.

Controlar as permissdes de acessos por usuario e grupo de usuarios, com definicao
das permissdes de consulta, alteracao, inclusao;

O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deve ser do tipo relacional, sem
limitagcdes no tamanho da base de dados e nimero de conexdes. No caso de banco
de dados que necessitam de aquisi¢cdes de licencas, estas deverao ficar a cakg
contratada;

Garantir a integridade das informag6es do banco de dado
energia, falhas de software ou hardwareatiili
transacoes;
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Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a baixa de
registro que tenha vinculo com outros registros ativos via software e pelo banco de
dados;

O software Web desenvolvido pela proponente por motivos de seguranga de
aplicacbes web deve ser acessivel por protocolo HTTPS, ficando a cargo da
contratante a aquisicdo de certificado de uma entidade fornecedora para
funcionalidades executadas nos servidores do ambiente interno;

Os relatérios gerados pelo sistema devem permitir exportacdo para no minimo os
seguintes formatos: PDF, HTML, DOC, XLS;

Possibilitar alternancia entre entidades configuradas para um mesmo médulo sem
que seja necessario sair do médulo atual;

Permitir consulta ao log de todas as operacdes realizadas no sistema, exibindo no
minimo as seguintes operagdes:

- Tipo da Operacéo (inclusao, alteracao e exclusao)

- Usuario que realizou a operagao.

- Data/Hora.

- Tela em que foi realizada a operacao.

- IP da estagéo que realizou a operacao.

- Informagdes da Operacédo, sendo que devera conter: na inclusdo
todas as informagdes do registro incluido, na alteragcdo os dados do
registro antes da alteragao e 0s novos dados apds a alteragdo, na
exclusao os dados do registro excluido.

Permitir que o usuario indique as rotinas de maior importancia, disponibilizando-as
em area do sistema de rapido acesso, podendo acessar as mesmas de qualquer parte
do sistema, considerando os privilégios disponiveis para o usuario;

Possibilitar o agendamento semanalmente a emissao de qualquer relatério, com filtro
personalizado, sendo transmitido por e-mail no formato PDF;

Permitir a consolidacdo de todas as unidades gestoras que utilizem a solugdo em
tempo real sem a necessidade de importagéo ou exportagéo de informagoes.

Sistema de Planejamento (PPA,LDO,LOA), Contabilidade Publica e
Transparéncia, Licitacao, Compras e Contratos, Patrimonio e Almoxarifado:
Especificacdes Gerais

Permitir nos relatérios adicionar filtros simultdneos para o mesmo campo e atribuir as
condigdes de filtragem. Possibilitar salvar um filtro de relatério para utilizagao futura.
Permitir inserir o campo de assinaturas nos relatérios. Numero de assinaturas nos
relatérios deve ser ilimitado;

Possibilitar o cadastro de chancelas de assinaturas, a serem impressas nos relatérios,
permitindo informar os usuarios autorizados a utilizar a chancela assim como o
periodo da autorizagao;

Possibilitar utilizar cabegalhos personalizados, marcas d'agua, alterar os titulos de
relatorios e inserir notas explicativas, a serem impressas nos relatorios;
Permitir a exportagéo de relatério nos formatos: DOCX, XLSX, PDF, OD
minimo.
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Permitir a visualizagao do relatério em tela antes da sua impressao, utilizando-se de
ferramenta integrada a aplicagdo, sem necessidade de instalagdo de aplicagbes
adicionais. Permitir, na ferramenta integrada de visualizagdo do relatério, realizar
pesquisas no texto do relatério, salvar em formato PDF e imprimir;

Nos relatérios impressos devera constar uma chave eletrénica, permitindo realizar
uma consulta que identifique o usuéario emitente, data e hora de emissao do relatorio
e filtros utilizados;

Devera permitir agendar servicos de emiss@o de relatérios a serem processados
diretamente no servidor e enviados aos destinatarios por e-mail de forma automatica.
Possuir cadastro de PPA, permitindo informar o ano inicial, nUmero de protocolo do
Legislativo, Lei de aprovag¢ao do PPA e macro objetivos.

O sistema devera ter no minimo os seguintes cadastros:

Programas: permitindo informar o objetivo, a justificativa, o publico alvo, responsavel,
0 macro objetivo, o problema, os indicadores, o tipo (continuo ou temporario).
Acées: especificados em seus tipos (Operacbes especiais, projetos e atividades)
permitindo informar o objetivo, o indicador, o produto e suas metas fisicas.

Sub agbes: permitindo informar seu objetivo e agéo correspondente.

Indicadores: permitindo a especificagao da metodologia de calculo e de avaliagao do
indicador. Unidades Gestoras e Or¢gamentarias;

Possuir cadastro de fonte de recursos com codificagdo propria, podendo ser
relacionado com varios Id-Uso, de acordo com a vigéncia de cada regulamentacgéo;
Possuir cadastro de projetos de governo para a execucdo do PPA, permitindo indicar
0 programa e acao e unidade gestora;

Permitir a parametrizagédo dos projetos de governo do PPA indicando a utilizagéo ou
nao de Unidades Orgcamentérias, da classificagcao funcional, natureza de despesa e
fonte de recursos. Permitindo fixar o nivel de detalhamento da natureza de despesas
nos projetos de governo do PPA;

Permitir a indicac&o dos valores previstos para execugao do projeto de governo do
PPA por Fonte de recursos e anos de vigéncia do Plano plurianual;

Possibilitar a parametrizacdo de utilizacdo ou nao de receitas no PPA;

Permitir a indicagé@o dos valores previstos das Receitas no PPA por Fonte de recursos
e anos de vigéncia do Plano plurianual;

Permitir informar os indices de projecao de valores da Receita e Despesa para os
anos subsequentes ao primeiro ano do PPA, calculando os valores automaticamente;
Permitir a geragdo de arquivos externos para integragdo com o0s sistemas
informatizados do Tribunal de Contas do Estado, conforme layout especificado pelo
TCE;

Deveréa permitir realizar alteragées no Plano Plurianual, mantendo a situagao anterior
e atual para histérico de alteragdes;

Devera possuir cadastro de Fundamentos Legais Unico para utilizagdo no Plano
Plurianual (PPA) e Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO);

Possuir integracdo com o médulo de LDO;

Possibilitar a geracao de arquivos externos dos cadastros de programas, acdes e
metas fisicas para importagdo em novo PPA a ser elaborado;

Permitir a emissao de relatérios cadastrais, tais como, Relagdo de Program
Fonte de recursos, de agdes;
Possibilitar a emissao de relatérios comparativos entre recei
seus valores por fonte de recurso;
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Possibilitar a emissao de relatérios dos valores previstos para os projetos de governo
do PPA por Acgéo;

Possibilitar a emissao de relatérios dos valores previstos para os projetos de governo
do PPA por acao e metas fisicas;

Possuir cadastro de LDO, permitindo informar o Protocolo do Legislativo e Lei de
aprovagao do PPA;

Permitir indicar quais os projetos de governo do PPA serdo executados no ano de
vigéncia da LDO (projetos LDO);

Permitir a parametrizagdao dos projetos da LDO indicando a utilizacdo ou nao de
Unidades Orgamentarias, da classificacao funcional, natureza de despesa e fonte de
recursos. Possibilitando fixar o nivel de detalhamento da natureza de despesas nos
projetos LDO, respeitando a hierarquia de parametrizacao ja informada no Plano
Plurianual,

Permitir a indicacao dos valores previstos para execugéao do projeto LDO por Fonte
de recursos para o ano de vigéncia da LDO;

Possibilitar a parametrizagao de utilizagao ou nao de receitas na LDO. Respeitando a
hierarquia de parametrizacao ja informada no Plano Plurianual;

Permitir a indicacao dos valores previstos das Receitas no PPA por Fonte de recursos
e ano de vigéncia da LDO;

Permitir informar as metas prioridades de cada projeto LDO. A Meta prioridade dos
projetos LDO deverd ser relacionadas as Metas fisicas do Plano Plurianual,
permitindo informar a quantidade prevista de execugéo na LDO;

Devera permitir realizar os acompanhamentos da meta prioridade, permitindo
informar a data do acompanhamento, a quantidade realizada, a descricdo do que foi
realizado, data do levantamento e fonte;

Possibilitar parametrizagéo para uso ou nao de detalhamentos das metas prioridades
dos projetos LDO. Para os detalhamentos das metas prioridade, permitir informar o
responsavel, a data de inicio e fim, tempo de avaliagcao e objetivo do detalhamento;
Possibilitar distribuicdo dos detalhamentos das metas prioridades em tarefas,
permitindo informar a quantidade o responsavel e situagéo e unidade de medida;
Possibilitar realizar o acompanhamento de execucao das tarefas, permitindo informar
a quantidade executada, data do acompanhamento e descri¢ao;

Permitir a previsao de transferéncias financeiras para os Fundos e Fundagées;
Possuir cadastro de memdrias de calculo da Receita, Despesa e Divida publica. Valor
constante das memdrias de calculo deverd ser efetuado automaticamente;

Devera permitir realizar alteragées na LDO, mantendo a situagao anterior e atual para
histérico de alteragdes;

Permitir a geragdo de arquivos externos para integragdo com o0s sistemas
informatizados do Tribunal de contas do Estado, conforme layout especificado pelo
TCE;

Possuir cadastro de programas e agoes integrado ao PPA;

Permitir o cadastro das despesas que compde o orgamento, com identificagdo do
localizador do gasto, contas da despesa, fonte de recursos e valores;
Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita, despesa e trans
financeiras.

Emitir os anexos nos moldes da Lei 4.320/64;
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Possibilitar a emissao de relatérios comparativos entre receita e despesas previstas
na LDO por fonte de recursos;

Devera permitir realizar as alteragées orcamentarias (Reestimativa e anulacdo de
reestimativa de receita), (Suplementacdo, Créditos Especiais e Extraordinarios -
Abertura - Reabertura - Suplementacées de Reabertos, Redugdo, Bloqueio,
Desbloqueio, Cancelamento, Contingenciamento da despesa e Remanejamento de
Despesa) informando o fundamento legal de autorizagdo legislativa e tipo de
movimento quando for o caso. A contabilizagdo das alteracdes devera ser efetuada
de forma automatica na contabilidade de cada unidade gestora;

Permitir realizar o Quadro de Detalhamento da Despesa para os valores Fixados
assim como para as alteragdes orgamentarias;

Sistema devera controlar os limites de alteracbes orcamentarios autorizadas
pela Lei Orcamentéaria Anual;

Sistema devera permitir configuragao para indicar despesas de controle estratégico.
Estas despesas ndo devem manter saldos disponiveis, seus saldos devem ser
mantidos em reserva estratégica, onde somente alguns usuarios poderao libera-los.
Atender as normas definidas pela Secretaria de Tesouro Nacional - STN no manual
de orientagé@o sobre as NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, emitir todos os anexos da Lei 4.320/64 de forma individual e
consolidada no municipio, de acordo com normas definidas pela STN, emitir os
anexos da execucdo orcamentaria e gestao fiscal da LRF - Lei Complementar n.°
101/00, de forma individual e consolidada no municipio;

Realizar a escrituragao contabil Orcamentaria, Patrimonial e de Controle em partidas
em conformidade com os Artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64;

Realizar a escrituracdo contabil utilizando-se de eventos contabeis pré definidos e
permitindo os usuarios também criarem novos eventos;

Gerar as informagdes pertinentes ao sistema eletrdbnico de auditoria do TCE,
apresentando um relatério de criticas;

Possuir opgao para geracao de dados para DIRF;

Controlar a despesa e receita por fontes de recursos (ld-Uso), de acordo com a
legislacao.

O cadastro de fontes de recursos deve possibilitar uma numeragao prépria, ou seja,
uma numeragao reduzida que simplificada o acesso a codificagdo do ld-Uso;
Permitir realizar o bloqueio de movimentagbes retroativas, para periodos
contabilmente encerrados, para as entidades da administracdo direta ou indireta,
Através de uma unica opgao acessada na contabilidade da Prefeitura;

Permitir realizar o desbloqueio para movimentacdes retroativas, por meio autorizagao,
a ser liberada somente pela entidade “Prefeitura”, informando os usuarios autorizados
a realizar a movimentagao e permitir informar a validade de dias desta autorizagéo;
Efetuar automaticamente a implantagao de saldos contabeis, assim como a inscri¢gao
dos empenhos de restos a pagar, do exercicio anterior para o exercicio atual e ap6s
o encerramento do exercicio anterior, de acordo com normas definidas pelo Tribunal
de Contas do no manual de orientagdo para encerramento do exercicio e elaboracao
das demonstracées contabeis;
Possibilitar a geragdo do empenho a partir do pré-empenho emitido pelo sistef
Compras, de forma automatica, sem a utilizacao de |mporta(;ao de 3
O cadastro de fornecedores deve ser mtegrado com o

utilizar o mesmo cadastro sem depend m
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Ao refazer o encerramento do exercicio, realizar uma verificagdo automatica dos
empenhos inscritos em restos a pagar, resguardando as movimentagoes feitas nestes
empenhos no ano subsequente;

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o exercicio
anterior ainda nao esteja encerrado;

Possibilitar a emissao de border6s bancéarios em arquivos para integracdo bancéria
ou impressos. Assim como permitir a emissao de cheques em formularios continuos
para impressoras matriciais ou integragdo automatica com impressoras de cheques;
A impressao de cheques em formulério continuo devera ser adequada aos padroes
dos diversos bancos (configuradas pelo préprio usuario);

Gerar o cadastramento Unico de Leis, Portarias e Decretos, para o Municipio;

Nao permitir o cadastramento de decretos sem vinculagéo a Lei Autorizativa;
Permitir cadastrar histéricos de movimentagao, informando os grupos de movimentos;
Permitir informar as parcelas do empenho (data de vencimento e valor);

Permitir realizar a programacao financeira das receitas de forma individualizada,
receita por receita;

Permitir realizar o cronograma de desembolso da despesa de forma individualizada,
despesa por despesa;

Permitir emitir o Balancete da Receita, Balancete da Despesa e de Verificagdo de
forma individual e consolidada no municipio.

Relatdrios minimos exigidos:

Diario Geral; Balancete de Verificacao; Balancete de conta corrente; Balancete da
despesa; Suplementacées e reducgdes; Movimentacdo/razdo do empenho;
Movimentacdo/razdo do fornecedor; Movimentagdo/razdo da  despesa;
Movimentagao/razao da receita; Movimentacao/razéo da conta contabil; Cronograma
de desembolso sintético e analitico; Cronograma de desembolso por fonte de
recursos Programacao financeira sintético e analitico; Programacao financeira por
fonte de recursos; Programagao financeira Comparada com o Cronograma de
desembolso; Programagao financeira Comparada com o Cronograma de desembolso
por fonte de recursos; Receita arrecadada no periodo; Relagdo de empenhos
(emitidos/liquidados/anulados/pagos/retidos/a pagar); Demonstrativo e/ou Balancete
de receita por fonte de recursos Disponibilidade financeira por fonte de recursos.

O sistema deve possuir os moédulos para atender a parte financeiro/tesouraria,
execugao orgamento-, LRF e TCE, sem ter que acessar outro sistema ou modulo a
parte;

Oferecer mecanismos de geragcao automatica de parcelas do empenho para agilizar
a digitagao;

No cadastro da receita permitir informar varias fontes de recursos e percentuais que
cada fonte ira receber na arrecadagao. Controlar para que a soma dos percentuais
informados nas fontes de recursos nao ultrapasse 100%;

A impressao de cépias de cheques devera conter os numero(s) do(s) emp
numeracao das liquidagdes que compdéem 0 mesmo;
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Na arrecadacdo da receita fazer os langamentos por fonte de recurso, conforme
percentual informado no cadastro da receita;

Possibilitar desfazer o encerramento do exercicio, para fins de ajustes ou corregdes;
Na arrecadacao de receita que possuir conta redutora vinculada, alertar se deseja
fazer o langcamento na conta redutora automaticamente, conforme percentual definido
em Lei;

Permitir realizar a apropriagao de receitas extra orgamentarias mantendo-se o vinculo
com a retengdo e empenho orcamentarios que originou a apropriacao;

Possibilitar a emissdo de relatérios complementares, como: Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino-MDE;
Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Préprias com Saude e
Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

O sistema deve permitir o cadastro de processos de recursos antecipados, assim
como a prestacao de contas dos mesmos;

O sistema devera permitir a aprovagao do processo de prestacao de contas e realizar
os langamentos contabeis de devolugdo ou consumo de forma automatica na
contabilidade;

O sistema devera permitir o cadastro de convénios e seus aditivos;

Permitir emissao de solicitagcdo de diaria, contendo a numeracao da solicitacao, data
do cadastro, nome agente publico, centro de custo, descricdo da viagem, data hora e
local de partida, data hora e local de retorno, destino, meio de locomogéao, quantidade
de diérias, valor unitario e valor total e fundamento legal;

Permitir a validagao da solicitagéo da diaria; Permitir anulagao da solicitagcao da diéria;
Permitir a vinculagao da solicitacao de diaria ao documento de empenho;

Efetuar a exportagado de dados em formato XBRL para atendimento do Siconfi;
Efetuar a exportacao de dados para atendimento do SIOPE;

Efetuar a exportacao de dados para atendimento do SIOPS;

Gerenciar de forma automatizada para gestao das Notas Fiscais Eletronicas (NF-e)
emitidas contra a Prefeitura. Devera permite sem a necessidade de intervencao do
usuario realizar consultas diérias junto ao WebService do SEFAZ Nacional buscando
um resumo e situacao de todas as Notas Fiscais Eletrénicas emitidas contra os CNPJ
das diversas unidades gestoras do Municipio;

Realizar diariamente o Download e armazenamento automatico da NF-e (XML),
possibilitando a gestao deste documento e futuras consultas;

Gerar automaticamente o cadastro completo do documento fiscal no moédulo de
contabilidade, relacionando a NF-e sem a necessidade de digitacdo da Chave,
Credor, Numero de Série, Data e outros dados que compdem o documento fiscal;
Gerar automaticamente os eventos Ciéncia de Operacdo e Manifestacdo de
Confirmacgédo de Operacéo;

Permitir realizar a Manifestagdo de Recusa de operacdo (Operagao nao realizada,
Desconhecimento de operagéo);

Controlar a situacao de notas fiscais canceladas, alertando ao usuario e evitando
pagamento de documentos cancelados;

Consultar dos eventos realizados para o documento fiscal: Cancelamento da NFe
Ciéncia da Operacao, Confirmagdo da Operagdo, Operacdo ndo Reali
Desconhecimento da Operagéo, Autorizacao de Uso, Denegacao de Us
Saida, entre outros.

Gerenciar as requisicoes de materiais/se
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Permitir cadastrar no sistema, dispensando assim o uso de blocos de pedidos de
preenchimento manual; Permitir informar varias dotacées na emissao da requisicao
de materiais/servigos; Permitir informar o valor a ser bloqueado para cada dotagéao da
requisicao; Permitir informar as quantidades dos itens solicitados a fim de controlar a
entrega; Permitir atender uma requisicdo somente apdés uma etapa de aprovacgao,
evitando assim que seja dada continuidade a uma compra que nao passou pelo aval
do responsével pertinente a sua area;
Possibilitar gerar reserva de orcamento no ato da aprovacgao da requisi¢ao;
A aprovacao da requisicao deve ser parametrizada nas permissées do usuario do
sistema. Permitir a impressao;
Nao permitir que as seguintes funcionalidades sejam efetuadas sem a respectiva
vinculacao da requisicao de materiais/servicos:

Elaboracéo de edital;

Elaboracdo de pesquisa de precos; Emissao de processo de compra

direta;

O cadastro de materiais e servigos devem possibilitar categorizar em até 8 niveis. Por
exemplo: 1. Equipamentos; 1.1. Equipamentos de Informatica; 1.1.1. Notebook, e
assim por diante;
Permitir gerar reserva de orgamento na Elaboragao do edital;
Permitir a emissao de Certificado de Registro Cadastral;
Permitir indicar no cadastro dos fornecedores se € Microempresa e/ou empresa de
Pequeno
Porte (para cumprimento da Lei Complementar 123/2006).
Controlar as sangdes administrativas da seguinte forma:

Permitir cadastro das sangbes aplicadas a fornecedores; Alertar no caso do
fornecedor que tenha sido declarado inidéneo para participar de licitagdes;
Possibilitar o cadastro de todos os tipos de documentos exigidos em editais.

As pesquisas de precos devem ser tratadas da seguinte forma:

Permitir cadastrar uma pesquisa de pre¢co, numerando-as, especificando seu objeto
resumido e seus materiais/servigos (através da vinculagdo com as requisigcdes de
materiais/servicos).

Os pré-empenhos devem ser tratados da seguinte forma:

A emissao do pré-empenho de compra direta deve ser feita a partir dos dados de um
processo de compra direta;

A emissao de pré-empenhos originados de processos licitatérios deve ser feita a partir
de uma licitagao devidamente homologada;

O pré-empenho deverd abater o saldo, quantitativo e financeiro do documento que
deu sua origem (Compra direta, licitagdo ou contrato), ou seja, ndo devera permitir
autorizar além do que foi licitado e/ou contratado;

Permitir empenhar um pré-empenho somente apds uma etapa de aprovagao;
Movimento de aprovagdo deve garantir o saldo orgamentario para emissdo do
empenho.
Permitir elaborar editais, para todas as modalidades de licitagcdo previstas
8.666/93, a modalidade pregao conforme lei n® 10.520/02, bemqe
processos de Dispensa de licitagcao e Inexigibilidade;
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Permitir gerenciar o Pregao Presencial da seguinte forma: Por item, Global e Lote;
Fazer o credenciamento dos participantes, e imprimir um documento para que seja
vistado pelos mesmos;

Cadastrar as propostas, classificando conforme a Lei 10.520/2002. Destacar as
propostas classificadas;

Registrar em tempo real todos os lances, destacando o menor preco;

Nas licitacbes Globais e por Lote, devera exigir registrar apenas o valor total e ter a
opg¢ao para informar os valores unitarios dos itens que compde 0 processo;

Indicar a intencao de recurso, o licitante e a motiva¢ao do recurso;

Fazer a Ata Circunstancial, registrando todos os lances e as Propostas;

Permitir indicar se o processo vai ser utilizado para o Sistema de Registro de Precos
(conforme decreto n® 7.892/2013);

O pregao presencial deve ser atendido pelo sistema de compras, ndo sendo permitido
uso de médulo a parte.

Julgamento/Homologacéo:

Permitir o julgamento e homologacao de um item de licitacao para mais de um licitante
(Conforme determina o Art.45° §6° da Lei8.666/93 e suas alteracdes posteriores);
Permitir o cadastramento de contratos, aditivos e apostilamentos firmados entre a
Entidade

Publica e os fornecedores;

Permitir registrar o recebimento de materiais/servicos com respectivo documento
comprobatorio.

Relatdrios minimos exigidos:

Histérico da requisicdo de materiais/servigos, onde contenha a movimentagdo da
requisi¢do, a fim de localizar a qual processo a mesma foi relacionada;

Relagao das requisi¢cdes emitidas;

Mapa comparativo de precos da licitagcao;

Histérico do contrato, onde contenha a movimentacdo dos contratos; Relacdo dos
contratos a vencer;

Histérico das movimentagdes por fornecedor;

Histérico dos processos, onde contenha a movimentagdo dos processos;

Permitir o blogueio de movimentagdes retroativas, ou seja, permitir que sejam
bloqueadas as movimentagbes até uma determinada data, para fins de resguardar
informagdes geradas para o sistema eletrdnico de auditoria do TCE;

Permitir a geracdo dos itens e/ou grupos da licitagdo em meio digital para que os
fornecedores possam informar suas propostas através de aplicativo especifico as
quais poderao ser importadas no ato da abertura dos envelopes das propostas de
precos, sem a necessidade de redigitagcao;

Permitir a indicacdo de licitac6es desertas e fracassadas;

Permitir elaboracdo de modelos de textos, utilizando-o para a geragéo automatica de
novos documentos;

Possibilitar a indicagéo dos recursos nos processos licitatorios, emitindo alertas sobre
a suspensao da execucao;
Nao devera permitir que uma requisicao, pré-empenho, autorizacao de forneci
licitacdo, ou contrato seja eliminado/apagado do sistema, contende
posteriores, fazendo assim com que fiquem documentos_naeg
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O sistema de Compras deve:

a) Permitir personalizar o titulo do relatério;
b) Permitir personalizar assinaturas para o relatério (proveniente de um cadastro de
assinaturas).

Possibilitar ao usuario definir quais os tipos de documentos o sistema alertara caso
nao tenham sido informados na emissao de processos licitatorios e contratos;
Possibilitar o cadastro das Leis e Decretos;

Gerar as informacdes pertinentes ao sistema do TCE, apresentando um relatério de
criticas no momento da geracdo do arquivo txt que sera importado pelo sistema
eletrénico do TCE;

Este relatério deve apontar cada erro encontrado, detalhando o problema para que o
usuario realize a corregao;

Permitir consultar os registros do log de auditoria;

Permitir registrar a adjudicacao do item para o licitante vencedor;

Permitir controlar a fase de amostras dos itens, indicando se foi aprovada, reprovada
ou ndo apresentada;

Permitir registrar o valor negociado com o licitante ap6s a fase de lances, sem a
necessidade de descaracterizar as etapas anteriores (Propostas de preco e fase de
lances);

Possibilitar a emissdo de documento de autorizacao de fornecimento contendo a
descricao do material, unidade de medida, quantidade e valor a ser fornecido;
Possibilitar o cadastro das atas de registro de pregos processadas pelo municipio e
as adesdes a atas de registro de precos nao processadas pelo municipio;
Disponibilizacdo das informagbes, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso
publico, até o primeiro dia util subsequente a data do registro contabil no respectivo
SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservacao das rotinas de seguranca
operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme o art. 48, paragrafo
anico, inciso lll, da Lei Complementar n® 101, de 2000, as quais serao disponibilizadas
no ambito de cada ente da Federacao.

Integrardo ‘o SISTEMA as entidades da administragdo direta, as autarquias, as
fundacdes, os fundos e as empresas estatais dependentes.

Sem prejuizo dos direitos e garantias individuais constitucionalmente estabelecidos,
o SISTEMA devera gerar, para disponibilizagdo em meio eletrénico que possibilite
amplo acesso publico, pelo menos, as seguintes informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execugdo or¢camentaria e
financeira:

I-Quanto a despesa:
a) o valor do empenho, liquidagcao e pagamento;
b) a classificagdo orcamentéaria, especificando a unidade orcamentaria,
funcdo, subfungdo, natureza da despesa e a fonte dos recursos_g
financiaram o gasto;
c) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento
folha de pagamento de pessoal e de bengeficies
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d) o procedimento licitatério realizado, bem como a sua dispensa ou
inexigibilidade, quando for o caso, com o numero do correspondente processo;
e) o bem fornecido ou servigo prestado, quando for o caso;

[I-Quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora, compreendendo no
minimo sua natureza, relativas a:

(A) previsao;

(b) arrecadagéao

Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de
seus respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Receita
prevista, Receita Arrecadada;

Permitir consultar as receitas e despesas por periodo (més/ano);

Permitir consultar despesa por unidade gestora, por natureza da despesa, permitindo
navegar em cada nivel da natureza, exibindo seus respectivos valores empenhados,
liquidados e pagos;

Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de
seus respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Total de
créditos, Fixado, Empenhado, Liquidado, Pago;

Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos
empenhos, a quantidade, o valor unitario e valor total;

Permitir visualizar o tipo, numero, data de emissdo e data de pagamento dos
documentos fiscais ligados a cada empenho;

Possuir graficos da despesa empenhada, liquidada e paga relativos a: Despesa por
categoria; Despesa corrente; Despesa de capital: Orgao;

Possuir graficos que demonstrem as receitas previstas e arrecadadas relativos a: Tipo
da receita; Natureza da receita; Dedugées;

Possuir glossario com definigdes dos principais termos contabeis e permitir cadastrar,
alterar ou excluir termos do glossario;

Integrardo o SISTEMA as entidades da administracéo direta, as autarquias, as
fundacdes, os fundos e as empresas estatais dependentes;

Exibir as receitas e despesas organizadas por categoria do plano de contas,
permitindo navegar por cada nivel do plano de contas exibindo seus respectivos
valores gastos ou arrecadados;

Permitir a disponibilizacdo de informagdes relativas as contas publicas, tais como:
PPA, LDO, LOA, Anexos da Lei 4.320 e Anexos da Lei Fiscal;

Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administragdo publica tais como,
portarias, leis, decretos, atos de pessoal, licitagcdes, contratos, aditivos, convénios,
resolucdes, etc;

Exibir informagdes detalhadas sobre diérias, tais como: Numero da diaria, local de
saida, local de retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor unitéario,
quantidade;

Permitir efetuar o tombamento de bens adquiridos através de compra, doacao,
comodato e outras;

Permitir efetuar o tombamento de bens méveis, imdveis, intangiveis e sema
Para cada tipo de bem (mdveis, imdveis, intangiveis e semoventes).osi

ter campos especificos e permitir a realizagao de filtro
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Permitir a transferéncia de bens, de um local para outro, mantendo o histérico das
transferéncias efetuadas, assim como emitir a guia de transferéncia;

Permitir informar a alienac@o de bens e controlar o empréstimo, permitindo informar
também a sua devolugéo e emitir o termo de empréstimo;

O sistema devera permitir a suspensao de depreciacbes para bens alienados
temporariamente;

Permitir inserir a imagem do bem no seu cadastramento;

Relatérios minimos exigidos: Termo de Responsabilidade; Inventario;

Historico de movimentacdes do bem;

Relagao de bens; Valores de bens; Bens por aquisicao; Razdo do bem,;

Ficha de cadastro de patriménio;

Permitir realizar os movimentos de reavaliacdo, ajuste ao valor recuperavel,
depreciagao e amortizagédo de valores dos bens;

O sistema devera efetuar as depreciacdes e controlar o valor do bem até atingir o
valor residual de cada bem depreciado;

Permitir o tombamento de varios bens ao mesmo tempo (geragéo de mdltiplos bens
a partir de um Unico cadastrado);

Permitir a manutencao cadastral de bens em lote;

O sistema devera possuir integragdo com a contabilidade, permitindo assim realizar
a contabilizacdo dos movimentos patrimoniais de forma automatizada na
contabilidade e impedindo alteracées no movimento patrimonial ja contabilizado;

O sistema devera permitir configurar as contas contabeis a serem movimentadas a
partir da contabilizagao para cada classificacao patrimonial € movimento;

O sistema devera permitir e manter registros de bens inventariados;

O sistema deverd permitir o cadastro de classificagdo de bens em até oito subniveis;
Na classificacao de bens patrimoniais devera permitir indicar a taxa de depreciagéo e
a taxa de valor residual do bem, devendo as mesmas serem sugeridas ou calculadas
no ato do tombamento;

Devera permitir informar a localizagdo do bem em até 8 subniveis, e indicar o
responsavel pelo patriménio em cada localizacao;

Devera permitir realizar a manutengéo em lote do responsavel por sua localizagao.
O cadastro de materiais/servigos deve possibilitar categorizar em até 8 niveis.

Por exemplo: 1. Equipamentos; 1.1. Equipamentos de Informatica; 1.1.1. Notebook, e
assim por diante.

Gerenciar as requisicées de materiais da seguinte forma:

Permitir cadastrar no sistema, dispensando assim o uso de blocos de pedidos de
preenchimento manual;

Permitir informar as quantidades dos itens solicitados a fim de controlar o
atendimento; Permitir atender uma requisicdo somente apdés uma etapa de
aprovacao, evitando assim que seja atendido sem passar pelo aval do secretario
pertinente a requisicao;

A aprovagao da requisi¢cdo podera ser parametrizada nas permissdes do usuario do
sistema; Permitir a impresséo;

O cadastro de fornecedor e de materiais devera ser compartilhado com o
compras sem a utilizacao de rotinas de importacao/exportacao;
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O recebimento da Nota Fiscal (entrada no estoque) devera ser baseado nos materiais
e quantidades da autorizacao de fornecimento emitida pelo sistema de compras;
Permitir cadastrar as localizagdes fisicas de materiais, possibilitando criar niveis e
sub-niveis;

Permitir baixar o estoque por eventualidades como quebra, perda ou roubo;
Possibilitar bloquear as movimentagdes nos meses ja encerrados;

Controlar o ponto de reposicao de materiais (estoque minimo, médio e maximo);
Possibilitar o controle de Lotes de materiais por data de validade;

Permitir informar os lotes dos materiais nas movimentag¢des do material;

Permitir o gerenciamento automatizado de lotes de materiais proximo do vencimento;
Permitir o gerenciamento automatizado do material quando atingir o estoque minimo,
maximo e ponto de reposi¢ao;

Permitir cadastrar varios almoxarifados “Multiplos almoxarifados”;

Permitir parametrizar os materiais a serem utilizados por almoxarifado, impedindo a
utilizagao de outros materiais neste almoxarifado;

Permitir parametrizar os materiais que podem ser solicitados por requisitante;

Sistema de Gestao de Recursos Humanos e Transparéncia de Pessoal:

O sistema deverd importar todos os dados referente a folha de pagamento de
exercicios anteriores, com seus cadastros basicos, tais como dados dos funcionarios,
lotacao, histérico de rendimentos etc.;

Possibilitar 0 cadastramento e manutengao de informagdes pessoais e funcionais do
pessoal;

Possibilitar o controle dos dependentes e pensionistas;

Possibilitar rotina de prévia e processamento de célculo mensal, adiantamento
complementar,

13° salario adiantado e integral, licenga prémio, férias individuais, férias coletivas,
rescisoes individuais e coletivas;

Possibilitar rotina para processamento de célculos simulados;

Possibilitar gerenciar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de
dias disponiveis para o gozo da mesma, com possibilidade de se informar a data
prevista para o inicio do gozo de férias;

Permitir configurar o tratamento dado as faltas e afastamentos no célculo de férias, o
tipo de base de calculo utilizados, quais os proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo
(mensal/férias/complementar/13%etc.), as formas de alteracao salarial;

Possibilitar a configuragao de todas as férmulas de calculo, ficando em conformidade,
com o estatuto do érgéao;

Possibilitar a configuracédo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de
acordo com sua necessidade;

Possibilitar a inclusdo de variaveis fixas e mensais;

Possibilitar registrar e controlar a lotagdo e a localizacdo, inclusive de servidores
cedidos, mantendo todo o seu historico;

Possibilitar a progressao funcional e promog¢des de cargos, sempre mantes
respectivas informacgdes registradas no histérico do servidor;
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Permitir efetuar o célculo automaticamente de todos os valores relativos ao servidor
e a contribuicdo patronal, ainda permitindo que sejam gerados todos os relatoérios e
arquivos necessarios, para os érgaos competentes;

Permitir gerar em meio magnético e formulario a relacdo de todos os servidores
admitidos e demitidos no més;

Possibilitar a geracao das informacgdes referentes a folha de pagamento em arquivo
para crédito em conta no banco de interesse da prefeitura;

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o recibo de folha de pagamento
dos servidores;

Permitir o controle das movimentagdes do servidor para informagéo ao tribunal de
contas;

Possibilitar o controle da movimentacao de pessoal e dos atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira;

Possibilidade de gerar os arquivos de dados para o Tribunal de Contas;
Possibilidade de emitir todos os relatérios anuais legais e necessarios, possibilitando
a geragao em arquivo ou formulario quando necessario;

Possibilidade de emitir relatérios, em forma de resumos, extratos mensais, liquidos;
Possibilitar a emissao de relatérios de todos os encargos do érgdo, bem como a
emissao de guias e relatérios em modo grafico ou em arquivo quando necessario;
Permitir controlar o tempo de servigo efetivo, possibilitando emitir certiddo de tempo
de servico e disponibilizando informacdées para o calculo da concessdo de
aposentadoria, inclusive tempo de servigo fora do municipio com emissao separada
ou junta;

Permitir cadastrar os afastamentos, licengas e faltas;

Permitir que seja registrado atos de elogios, adverténcias, punicdo, nomeagao e
revogacao;

Possibilitar o cadastramento, manutengao e emissao de relatérios, por secretaria;
Possibilitar a geragdo e manutencao de arquivos de contrato de trabalho, nos vérios
regimes trabalhistas;

Publicacdo dos Dados Pessoais da folha atendendo a lei da Transparéncia.

Sistema de Ponto Eletrénico:
Software que possibilita as batidas de ponto dos servidores, tratamento do ponto
online, sem limite de usudrios, sempre atualizado, integrado com a folha de
pagamento; Controle de acesso por senha e biometria; Batida de ponto através de
relégio (REP portaria n° 1510 de 21/08/2009,) ou através de computador na
organizacao, conforme portaria n° 373 de 25/02/2011; Escalas de trabalho - Permite
criar horarios de trabalho com qualquer tipo de escala; Permite o tratamento de
escalas ciclicas ou mensais, troca de escalas, troca de horarios e restringe o registro
do ponto de acordo com estas trocas; Armazena historico de escalas mensais;
Permite o tratamento de escalas variadas de horarios, tais como 12x36, 6x2, 6x1,
escalas administrativas e escalas de vigias; Permite o gerenciamento de banco
horas; Exportacédo de informacdes para folha de pagamento; Permite o tra
regras especificas para classes diferenciadas de servidores
Servico; Permite organizar as pessoas em lotacao
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tratamento de horas exiras, faltas e atrasos, exce¢des e anomalias, permitindo
visualizar o periodo completo do ponto e suas marcagoes realizadas bem como o
horario estipulado para os dias no periodo; impressao da tabela de escala mensal em
branco ou preenchido; relatérios em HTML; relatérios de espelho de ponto; relatério
de ocorréncias, integrado ao sistema de folha de pagamento, com atualizagao de
ocorréncias em tempo.

Sistema de Gestao de conteudo WEB:

Cadastro de noticias

Cadastro de galeria de fotos

Cadastro de videos

Cadastro de Audios;

Cadastro de agentes (Prefeito, Vice e Secretarios)

Permite adicionar o facebook na pagina do site

Permite configurar cores e temas para o site

Permite criar e publicar (noticias, eventos, fotos e videos)

Permite disponibilizar links

Permite publicar banner para frente do site

Permite publicar qualguer documento seja em JPG ou PDF

Permite cadastro completo das obras, medi¢ao, data prevista, fotos.

Cadastro com tela de concurso processo seletivo;

Cadastro de todas licitacdes com tela de contratos/Aditivos;

Cadastro de unidades gestoras e executoras;

Cadastro das Licitacoes

Cadastro das dispensas

Cadastro das Inexigibilidade

Cadastros de Atas de registros/Adesao

Cadastros das empresas inidéneas

Cadastro de Contratos

Cadastro dos Aditivos

Cadastro do andamento dos processos

Cadastro de Credores

Cadastro de Membros

Cadastro de Comissoes

Cadastro de Parcerias

Cadastro de Termo de Fomento

Impressao de Relatérios (Boletim do dia, Avisos, Relatérios de Publicagoes)
Visualizacdo desses dados em site;

valor das parcelas, Nome Concedente, Responsavel Concedente, Valor do convenio).
Vinculagdo do Contrato
Cadastro de Concedente
Cadastros de Convenente
Cadastros de tipo de convenio
Relatérios gerenciais
Visualizagao desses dados em site;
LRF (Lei de Acesso a Informacéo);
Portal de despesas e receitas;
Integrado ao E-sic;
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Publicacdes de leis e outros documentos;
Integrado ao Ouvidoria;

Licitagbes;

Convénios;

A Cidade;

Historia;

Pracas;

Sitios;

Postos de saude;

Distritos;

Escolas;

Prédios publicos;

Eventos;

Cadastro de Portarias;

Cadastro de Decretos;

Cadastro de Editais;

Cadastro de Resolugdes

Cadastro de Processo seletivo

Cadastro de qualquer tipo de documento;
Cadastro da Lei de Responsabilidade Fiscal
Cadastro de Diarias de Viagens
Vinculagao de diarias

Vinculagéo do Contrato

Vinculagéo de portarias

Vinculacao de legislagcao

Vinculagao de receitas e despesas
Vinculacdo de detalhamento pessoal
Cadastro do boletim diario

Pagina exclusiva do COVID

Sistema de Protocolo Geral:
Cadastro de Usuario: O usuario deve estar vinculado a uma pessoa (cadastro de
pessoa) e vinculado a um setor (cadastro de setores);

Controle de permissdes para usuarios, com LOG de agoes;

Cadastro de Pessoas: Fisica: CPF, Nome, Endereco, Contato, e-mail etc; Juridica:
CNPJ, Nome, Endereco, telefone, e-mail;

Importacao do cadastro de fornecedores e funcionarios dos sistemas contabeis e de
folha de Pagamento utilizados pela entidade;

Cadastro de Setores;

Cadastro de Processos: Cadastro do documento a ser protocolado: NUumero, Pessoa,
tipo de documento, numero do documento, objeto resumido, observacoes;
Vinculagao automatica de setores de acordo com usuario que abrir o processo
Cadastro de Tipo de documento: (possibilitar cadastrar tipo de documentos): X
fiscal, portaria, oficio, requerimento;
Cadastro de situacao do processo;
Controle de tramitagdo do Processo;
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Recebimento do processo com possibilidade de receber processos individualmente e
em lote;

Consultar protocolo: busca o processo pelo nimero gerado pelo sistema, pelo nome
da pessoa;

O sistema devera funcionar em rede local, com banco de dados Unico;

Consulta de protocolo WEB, para acompanhamento pela internet;

Gerar etiqueta;

Sistema de Gestao Tributaria
- O cadastro imobiliario deve permitir:

- Aidentificagé@o da inscricao sendo: Quadrante, Quadricula, Setor, Quadra, Lote
e Unidade.

- Geracao do espelho de cadastro com lote e suas unidades respectivas.

- Informar as dimensdes do terreno, como area e testada principal.

- Definir Loteamento, com informacao da quadra e lote. (quando possuir)

- Definir Condominio. (quando possuir).

- Tipo de Localizacao (Urbana ou Rural).

- Permitir definir cartério em que se encontra o registro do lote.

- Definir imobiliaria. (quando possuir).

- Definir enderec¢o para envio do carné de IPTU.

- Especificar o proprietario de direito e o proprietario de fato.

- Registrar o log de alteragées das informacoes referente a parcela territorial,
predial e unidades de avaliagdo.

- O cadastro imobiliario de edificagdes deve permitir:

- Possibilidade de definir area e fragcao de condominio horizontal.

- Regime de utilizagao (Préprio, Cedido ou Alugado).

- Informar a Area real, area tributavel, fracdo ideal, pavimentos, identificando-os por
unidade.

- Permitir o cadastro de isengdo de tributos por contribuinte, que reflita
automaticamente no momento do langamento de débito.

- Permitir desmembrar lotes;

- Permitir remanejar unidades autbnomas entre lotes.

- Unificar informacgdes de lotes.

- Consultas parametrizadas de cadastros imobiliarios por:
- Bairros e logradouros, com a op¢ao de atalho para acessar o cadastro selecionado e
a possibilidade de impressao da consulta e do respectivo carné de IPTU.
- Intervalo de inscrigbes imobiliarias, com a opcao de atalho para acesso ao cadastro
selecionado e a possibilidade de impressao da consulta e do respectivo carné de IPTU

- Calculo, Lancamento e Impressao de Carné de IPTU, ITBI e Cosiy
- Deve permitir o Calculo/ Langcamento/ Impressao de carg
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- A formula de célculo do IPTU deve vir pronta e respeitar a legislagdo do municipio,
porém os parametros que alimentam o calculo devem ser configuraveis pelo usuério
final.

- O sistema deve ter a opgao para célculo, langamento do débito e impressao de carnés
de IPTU.

- Permitir o langcamento do IPTU com a possibilidade de abatimento do valor
previamente pago, compensando esse valor dentro do mesmo exercicio e exercicios
futuros, de forma automatica.

- Geragao de arquivo para confecgao externa de carné, com layout que sera definido
posteriormente pela prefeitura.

- Permitir o cadastro de isen¢des de IPTU por tipo e por ano.

- Calculo e langamento do ITBI e ITBI-Rural com a respectiva geragao de guia.

- Calculo e geragao do arquivo da COSIP de acordo com a Legislagao.

- ISS - Imposto Sobre Servicos
- Cadastro Econémico

- Permitir vincular inscrigao imobiliaria, quando o cadastro econémico possuir tal
informacgéo, essa informacgéo deve ser diretamente relacionada ao cadastro imobiliario.

- A identificacao dos sécios, permitindo informar o percentual de participagéo e a
qualificagéao.

- A identificagdo das atividades fiscais CNAE, com a possibilidade de informar a
atividade CNAE principal.

- Informar qual a natureza juridica e o enquadramento tributario de acordo com as
caracteristicas da receita federal, identificando quando a empresa é optante do simples;

- Permitir vincular o contador responsavel por um determinado contribuinte.

- Permitir vincular a atividade fiscal a determinada atividade CNAE e vice-versa,;

- O cadastro econdmico deve permitir a identificacdo das atividades fiscais, com a
possibilidade de informar a atividade principal;

- Histérico de fiscalizagdes com atalho para consultar os termos relacionados a
determinada fiscalizaco;

- Permitir credenciamento aos contribuintes, para servigos disponibilizados no modulo
WEB, a identificagcdo dos sécios, permitindo informar o percentual de participagéo e a
qualificacao;

- Gerar espelho cadastro de contribuintes do municipio (cadastro econémico).

- Cadastro Unico
- Permitir o agrupamento de cadastros de pessoas, identificando qual o cadastro
principal.
- Permitir cadastrar excecao de dividas para verificacdo na rotina da CND.
- Possuir uma rotina que verifique os cadastros que estdo com exee
considerando essa informagéo para emissao da certidao
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- Permitir o cadastro de isengdo de tributos por contribuinte, que reflita
automaticamente no momento do langamento de débito.

- O sistema deve possuir uma ferramenta que permita ao usuario unificar cadastros
repetidos. Essa funcionalidade deve transferir as movimentagdes financeiras, fiscais e
cadastrais para apenas um cadastro de pessoa definido como principal. Essa
ferramenta deve possuir uma fungao automatizada, aonde o sistema verificara todos os
cadastros habilitados e desabilitados com o0 mesmo CPF/CNPJ e unifica-los quando o
mesmo possuisse apenas um cadastro habilitado.

- Fiscalizacao
- O controle de fiscalizacao deve permitir:

- Emitir o termo de abertura com a possibilidade de impressao desse documento.

- Emitir o termo de encerramento com a possibilidade de impressao desse documento.

- Efetuar o levantamento fiscal de ISSQN com a respectiva impressao do relatério com
os dados analisados.

- Emitir o auto de infragdo com a possibilidade de impressao desse documento.

- Emitir intimag6es com a possibilidade de impressdo desse documento com valores
devidamente corrigidos.

- Emitir notificagdes com valor da infracdo e com a possibilidade de impressao desse
documento.

- Emisséo do ISS da construgéo civil, com o célculo automatizado do ISS, e com a
geragao do documento de estimativa fiscal.

- Langamento da produtividade dos fiscais, com pontuagdo para todos os servigos
executado.

- Permitir a emisséo de Nota avulsa com identificacdo da atividade fiscal.

- Emitir alvara de: funcionamento, localizacdo e autbnomo, com opg¢éao de informar
percentual de desconto até o vencimento da guia.

- Emissao de CND
- Referente as funcionalidades para a emissao de certidoes de débitos, o sistema
deve:

- Permitir informar qual tipo de CND’s estaré disponivel via WEB.

- Permitir alterar o texto principal da CND. Essa funcionalidade deve ser realizada
pelo usuario com prévia autorizagdo, sem intervengéo do administrador do sistema.

- Permitir informar qual a finalidade para o tipo de CND a ser emitida.

- Possuir uma rotina que verifique todos os cadastros agrupados, com o usuario
informando apenas o CPF/CNPJ do cadastro principal, para a emissao da CND.

- Emissao CND Pessoa
- Permitir a emissao dos seguintes tipos de CND'S referente ao cadas
pessoa:
- Certidao Negativa de Débitos.
- Certidao Positiva de Débitos.
- Certidao Positiva comefei
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- Certidao de nao cadastro no municipio.
- Certidao de Baixa

- Emissao CND Imével
- Permitir a emissao dos seguintes tipos de CND’S imobiliarias:
- Certidao Negativa de Débitos referente ao imével.
- Certidao Positiva de Débitos referente ao imovel.
- Certidao Positiva com efeito de Negativa referente ao imével.
- Certidao de nao cadastro imobiliario no municipio.

- Emissao de Taxa
- Emitir taxas, individual (apenas para um contribuinte) ou coletiva (para varios
contribuintes) de uma vez.

- Emissao ISS Construcao Civil
- Emisséo do ISS da construcao civil, com o célculo automatizado do ISS, e com a
geracao do documento de estimativa fiscal.

- Consulta de Débito
- Gerenciamento/ Consulta de débitos que permitam:
Filtros por contribuinte (divida mobiliaria) ou imével (divida imobiliaria).
- Filtros por ano do débito.
- Filtros por divida (Exemplo: IPTU, ISS, etc.)
- Filtros por situagao do débito (Exemplo: Aberto, Pago, Cancelado etc.)
- Gerar guias para pagamento (segunda via) informando nova data de vencimento.

- Demonstrativo do Débito
- Gerar relatorio de extrato de débitos por contribuinte com filtros por ano, situagéo do
débito e divida.

- Cancelamento de Débito
- Cancelamento de débitos informando o motivo do cancelamento, inclusive permitindo
a possibilidade de cancelamento em lote.

- Aviso de Débito

- Permitir geragéo de aviso de débitos para contribuintes com débitos em atraso, com
funcionalidade de geragdo do aviso (carta) e boleto Unico para pagamento em um
mesmo documento.

- Baixa Arquivo de Retorno
- Permitir a baixa de arquivo de retorno de convénios do
e manual.
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- Baixa Arquivo Simples Nacional

- Permitir a baixa de arquivo de retorno do simples nacional, enviado pela receita
federal.

- Permitir a integracédo do arquivo de simples nacional — convénio divida ativa, enviado
pela receita federal.

- Divida Ativa

- Cadastro de divida possibilitando parametrizar data de vencimento, valor minimo, n®
maximo de parcelas e porcentagem de juros, multa e corregao.

- Permitir o cancelamento de débitos inscritos em divida ativa.

- Emitir extratos de débitos em divida ativa.

- Permitir parametrizar a quantidade maxima de parcelas e o valor minimo de cada
parcela.

- Permitir informar quais usuarios terao permissao para efetuar as modalidades de
parcelamento.

- Permitir parcelamento de débitos que estejam em divida ativa e divida ativa ajuizada.

- Permitir o cancelamento de parcelamentos em atraso, com a possibilidade de filtro
por quantidade de parcelas em atraso.

- Execucao Fiscal

- Permitir a execugéo da divida ativa individual ou em lote com filtros por ano e divida.
(Exemplo: IPTU, ISS, etc.).

- Gerar CDA onde contenham as informagées do débito ajuizado e seus respectivos
tributos com possibilidade de reemissao e substituicao da mesma.

- Permitir a extingao de processo de execucao fiscal.

- Permitir a suspensdo de processo de execucgao fiscal, com possibilidade de
reemissao.

- Geracao de Arquivo de Protesto

- Geragao de arquivos para envio ao protesto (geracao da CDA e guias de guias).

- Permitir o peticionamento eletrdnico, integrado com o WebService do Tribunal de
Justica via protocolo SOAP e utilizando certificado digital para garantir a autenticidade.
- Permitir que as CDA’s sejam assinadas utilizando certificado digital para garantir a
autenticidade do documento.

- Permitir o peticionamento eletrénico das execugdes fiscais e geracao da petigao inicial
através do WebService do Tribunal de Justica.

- Permitir a geracao e envio da peticao intermediaria através do WebService do Tribunal
de Justica.

- Permitir anexar outros arquivos (diversos) que sejam pertinentes ao processo.
- Permitir a geragéo e envio de peti¢des intermediarias automatizadas tai
- Alteracao de dados de partes (emenda da peticao inici
- Substituicao de CDA’s
- Exclusao de CDA-
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- Suspensao de processos

- Prosseguimento do feito

- Extingé@o do processo

- Permitir consultar as peti¢cdes enviadas através do WebService do Tribunal de
Justica.

- Permitir o peticionamento eletrdnico em lote das peticdes de suspensdo do
processo com filtros por data de parcelamento e data de pagamento da primeira parcela.

- Permitir o peticionamento eletrdnico em lote das peticdes de extincdo do
processo por pagamento total, com filtros por data de quitagéo do parcelamento.

- Permitir o peticionamento eletronico de peticbes pré-configuradas, com
possibilidade de anexar modelo externo em PDF e envio em lote.
- Permita funcionalidades relacionadas a intimacgéao eletrénica tais como:

- Solicitacdo de intimacdes aguardando ciéncia, informando a quantidade de
intimagoes;

- Solicitacao de intimagdes com prazo expirado
- Possuir rotinas referentes ao cadastro Mobiliario e Imobiliario, que permitam:

- Levantamento de débitos, separados por grupo de divida (Mobiliario e
Imobiliario).

- Geracao de guia de recolhimento para débitos vencidos, com a informagéo da
nova data de vencimento.

- Geracgao de segunda via de débitos néo vencidos.

- Consulta de cadastro imobiliario e mobiliario.

- Imprimir espelho cadastral mobiliario e imobiliario.

- Médulo - ITBI Online

- Permitir ao cart6rio/ registro de imével solicitar o ITBI de forma online;

- Permitir ao administrador configurar as informagdes que deverdo ser informadas no
momento da solicitacao;

- Permitir ao Fisco importar as informagdes solicitadas pelo cartério/ registro de imével,
com possibilidade de ajuste/ alteracdo dos dados informados na solicitagao;

- Permitir a homologagéao e langamento do imposto;

- Apos o langamento, permitir a visualizagao da guia de ITBI pelo cartério;

- Apds o langamento, permitir a consulta dos tramites e pareceres emitidos referentes a
solicitagéao de ITBI.

- Protocolo
- Possuir rotinas relacionadas ao agendamento, que permita:
- Agendar atendimentos com hora marcada
- Consultar agendamentos com filtro por situacao.
- Alterar as informacbes do agendamento.
- Possuir rotinas relacionadas ao protocolo que permita:
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- Abertura dos processos com a indicag@o do servico a ser solicitado, possibilitando ao
usuario selecionar mais de um servigo por processo.

- Anexar arquivos digitais a novos processos abertos. (No minimo as extensées PDF,
JPG e PNG)

- Permitir a emissao das taxas relacionadas diretamente ao servico solicitado.

- Alteracao das informagdes do processo.

- Consultar de processos com filtro por ano, més e dia.

- Informar a situacao do processo.

- Encaminhar/ Repassar o processo para outros responsaveis. (tramite individual).

- Ao usuario consultar os processos de sua responsabilidade, e nessa mesma tela
permita 0 encaminhamento de processos coletivamente. (tramite coletivo).

- A geracao de parecer por processo, com possibilidade de impressao do documento.

- Possuir ferramentas gerenciais que permitam ao usuario identificar processos em
atraso, indicando o prazo que os mesmos estdo em atraso.

- |dentificar processos abertos por periodo.

- Possuir rotinas relacionadas ao protocolo que permita ao contribuinte, emitir
solicitagéo de servigos via web, sendo que os servigos que serdo disponibilizados via
internet deveréo ser configurados pelo usuario ADMINISTRADOR, via tela do sistema.

- Consultar a situacao do processo aberto via web.

- Portal do Cidadao
- Possuir rotinas que permitam o administrador configurar os servigcos que serao
disponibilizados para o contribuinte, permitindo informar enderecos externos (link’s
externos) para redirecionamento.
- Configurar a mensagem que sera visualizada pelo contribuinte que nao estiver com
sua situagao ativa.
- Cadastrar menu de perguntas e respostas de acordo com a necessidade da prefeitura.
- Configurar a op¢ao de quando sera possivel o contribuinte emitir o alvara. Exemplo:
Para emissao do alvara, € necessario o pagamento da primeira parcela do alvara, essa
opcao deve ser configuravel.
- Possuir rotinas que permitam ao contribuinte emitir o alvara via web para os cadastros
que estiverem com a sua situacao ativa, informando apenas o CPF/ CNPJ na consulta.
- Possuir rotinas que permitam ao cartério consultar o pagamento das guias de ITBI, de
acordo com as baixas efetuadas na prefeitura.
- Possuir rotinas que permitam ao contribuinte:

- Visualizacao das informagdes cadastrais do seu imdével online.

- Emissao da segunda via do carné de IPTU online

- Solicitacao de alteracao de endereco de entrega do carné de IPTU online

- Solicitacao de revisao e/ou isengao de IPTU online.

- Permitir emissao do carné de IPTU via internet sem necessidade de fazer cadas
no sistema.

- Comparar valores de IPTU de anos anteriores

- Permitir de forma online, que as imobiliati
gerenciados, possibilitando.vine
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- Nota Fiscal de Servico Eletrénica
- Deve possuir funcionalidades de acesso a todos 0s usuérios:

- Permita acesso ao menu de perguntas e respostas.

- Permita envio de correio eletrbnico para a prefeitura diretamente da pégina do
sistema, sem a utilizagédo de outras ferramentas.

- Permita a solicitacdo de envio da senha para o correio eletrébnico previamente
cadastrado na prefeitura.

- Permita a consulta dos prestadores autorizados para emissdao da NFS-e (Nota Fiscal
de Servigo Eletronica).

- Permita ao contribuinte registrar uma denuncia de ndo conversédo de RPS (Recibo
Provisorio de Servico) em NFS-e (Nota Fiscal de Servigo Eletronica).

- Permita no portal da prefeitura a validacdo da NFS-e (Nota Fiscal de Servico
Eletrdnica), com a opcao de salvar a NFS-e (Nota Fiscal de Servigo Eletronica) em PDF
ou exportar a mesma em arquivo XML.

- Consulta e visualizacdo da NFS-e através de QRCODE.

- Permita a validagao do RPS (Recibo Provisério de Servigo) no portal da prefeitura.

- Permita a validagéo das notas recebidas no portal da prefeitura.

- Permita a visualizacdo da quantidade total de NFS-e (Nota Fiscal de Servigo
Eletrénica) emitidas.

- Permita a visualizagdo da quantidade de empresas homologadas para emissao de
NFS-e (Nota Fiscal de Servigo Eletronica).

- Permita solicitar o credenciamento para emissao da NFS-e (Nota Fiscal de Servico
Eletrénica), exigindo ou ndo o anexo de documentos necessarios.

- Permita ao contribuinte 0 acompanhamento do processo de credenciamento.

- Deve possuir funcionalidades que permita ao contribuinte:

- Reenviar a NFS-e para o tomador por e-mail, podendo optar pelo e-mail ja cadastrado
na emissdo ou para um novo enderego de e-mail.

- Permitir substituicdo de uma nota fiscal de servigos.

- Permitir a emisséo da nota fiscal com a apuragao de imposto do ISSQN préprio, com
a respectiva geragao da guia de recolhimento.

- Permitir a consulta detalhada das NFS-e com a opc¢ao de visualizagédo em tela e
exportacao em XML e PDF, com os seguintes filtros por: periodo, competéncia, nimero
da NFS-e e lote.

- Consultar as notas recebidas.

- Permitir o cancelamento de uma nota fiscal de servico, cuja guia ainda nao tenha sido
efetuado o pagamento.

- Consultar as notas fiscais tomadas de outros prestadores do municipio.
- Permitir a declaragcéo de informagdes recebidas.

- Permitir o cancelamento das declaracdes de informacgdes recebida
- Permitir a declaragéo de servi¢co nao tomado.
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- Area Administrativa
- Possuir rotinas que permitam ao fiscal:

- Cadastrar o menu de perguntas e respostas que sera utilizado para esclarecimento
aos usuarios finais do sistema.

- Permitir adicionar arquivos que ficarao disponiveis para download.

- Gerenciar os arquivos / links que serao disponibilizados na secao de downloads, com
a opcao de cadastrar a descrigdo de cada download.

- Gerenciar limitador de tempo e contador regressivo do tempo para expiracao da
sessao.

- Permita o envio através de correio eletronico dos dados da nota fiscal para a consulta
pelo tomador de servigos.

- Incluir e alterar informagdes cadastrais de tomadores/prestadores.

- Permitir autorizar individualmente os contribuintes para emissédo da NFS-e para
tomadores nao identificados e tomadores residentes no exterior.

- Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagdo para emissao de
Notas Fiscais Eletrénicas em qualguer momento via internet.

- Permitir ao fiscal bloquear ou nao a alteragao do endere¢o do tomador ja cadastrado,
pelo emissor da NFS-e na emissédo da NFS-e.

- Consultar de forma agrupada a NFS-e por filtro de Periodo (data emissdo) e
Contribuinte, totalizando o numero de NFS-e emitidas por contribuinte.

- Consultar de forma agrupada a NFS-e por filtro de Periodo de competéncia e
Contribuinte, totalizando o nimero de NFS-e emitidas por contribuinte.

- Consultar as NFS-e com a opg¢ao de visualizacao em tela e exportacdo em XML e
PDF, com os seguintes filtros por: periodo, competéncia, natureza de operacao e
atividade fiscal.

- Substituir notas fiscais, inclusive com a opcao de realizar essa acao em lote.

- Cancelar notas fiscais, inclusive com a opgao de realizar essa a¢dao em lote.

- Cadastrar os Beneficios Fiscais, com opg¢ao para informar o percentual de desconto,
periodo de vigéncia.

- Conceder o Beneficio Fiscal individualmente aos contribuintes selecionados
informando a vigéncia do beneficio.

- Consultar os Beneficios Fiscais concedidos, com filtro por competéncia, CNPJ e
Razao Social.

- Habilitar a opgao do faturamento antecipado, quando a NFS-e emitida é gerada para
competéncia seguinte a da emissao.

- Credenciar individualmente os contribuintes autorizados para emissdo da NFS-e com
Faturamento Antecipado.

- Definir a quantidade méxima de dias para o cancelamento da NFS-e.

- Definir a mensagem informativa para os emitentes optantes do Simples Nacional que
€ apresentada nas observacgoes da NFS-e.

- Definir e alterar o texto de instrucao e responsabilidade que sera impress
de uso da NFS-e pelo contribuinte
- Cadastrar e gerenciar tipos de motivos de ca
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- Permitir ao usuario administrador configurar a informagées pertinentes ao cadastro
da Prefeitura tais como:

- Configurag@o o nome, endereco completo e website da prefeitura.

- Permitir ao administrador cadastrar enquadramento fiscal e os tipos de Natureza de
Operacao e definir para qual enquadramento podera ser utilizado e suas respectivas
regras de utilizagao;

- Permitir a definicao de plano de contas para controle de ISS-Bancos;

- Opcao para informar os dados do plano de contas da COSIF, para efetuar o
langamento referente ao ISS - Bancos.

- Gerar guias para pagamento do lancamento referente ao 1ISS-Bancos.

- Gerar guias complementares para contribuintes.

- Lancar compensagao para contribuintes.

- Consultar compensagdes de contribuintes.

- NFS-e Empresas do Municipio

- Permitir ao contribuinte vincular o contador responsavel para ter acesso ao sistema.

- Permitir ao usuario selecionar quais as atividades da Lista de Servi¢os que ele utilizarg
para emissdo da NFS-e e definir a principal.

- Permitir cadastrar a declaracdo de RPS (Recibo Provisério de Servico) com a
conversao em NFS-e (Nota Fiscal de Servico Eletronica).

- Permitir substituicao de RPS (recibo provisério de servigo).

- Personalizagao da sua logomarca para visualizagao/ impressao da nota fiscal.

- Cadastrar pessoas, quando estas nao estiverem no banco de dados da prefeitura.

- Permitir que os prestadores de servicos vinculem seus tomadores de servigos para
facilitar no momento da emissao da nota.

- Permita a declaracao de informagdes recebidas para langcamento do ISS Retido.

- NFS-e - Contador

- Acesso as informacgdes habilitadas para o seu cliente, inclusive geragao de guias de
recolhimento.

- Desvincular os seus clientes.

- NFS-e - Prestador Fora do Municipio
- Possuir funcionalidade que permitam ao prestador e tomador de servigos de fora do
municipio:

- Gerar declaragao das notas emitidas

- Gerar declaracao das notas recebidas

- Gerar guias para pagamento do langamento do ISS (quando for o caso).

- Integracoes Web
- Possuir integragdo com o sistema de arrecadagéo atua
para langamento e pagamento do IS
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- Permita a comunicagao e integracao com sistemas externos através Web Services,
por intermédio da comunicagao de arquivos XML padronizados com layout definido pela
prefeitura.

- Disponibilizem o arquivo de validagdo SCHEMAS XML (XSD) referente a importagéo
de RPS via lote.

- Possibilitar a geracao de notas fiscais eletrénicas via web service.

- Possibilitar o envio de lote RPS para conversdo em notas fiscais eletrénicas via web
service.

- Possibilitar o cancelamento de notas fiscais eletrénicas via web.

- Possibilitar a consulta de notas fiscais eletronica por RPS via web.

- Possibilitar a consulta de lote RPS via web service.

- Possibilitar a consulta de notas fiscais eletrénicas por faixa via web service.

- Possibilitar o envio de lote de notas recebidas via web service.

- Possibilitar a consulta do lote de notas recebidas via web service.

- Possibilitar a consulta de notas recebidas por faixa via web service.

10 - OBRIGAGCOES A SEREM CUMPRIDAS DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO

- A CONTRATADA devera cumprir com rigor, durante o periodo contratual, todos os itens
descritos neste TERMO DE REFERENCIA.

- A CONTRATADA devera efetuar as manutencoes legais e corretivas sempre que se fizerem
necessarias a fim de manter o perfeito funcionamento dos sistemas locados.

- A CONTRATADA devera prestar suporte técnico sempre que solicitado

- A CONTRATADA devera prestar servigos de treinamento sempre que solicitado.

- A CONTRATADA devera sempre observar que todas as decisdes e entendimentos havidos
entre as partes durante o andamento dos trabalhos e que impliguem em modificacdes ou
implementagdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas, deverdo ser previa e
formalmente acordados e documentados entre as partes.

- A CONTRATADA respondera pelas perdas, reprodugdes indevidas e/ou adultera¢des que por
ventura venham a ocorrer nas informagdes do CONTRATANTE, quando estas estiverem sob
sua responsabilidade.

- A CONTRATADA e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os dados e
informacdes do objeto da prestagéao de servigos ou quaisquer outras informacdes a que venham
a ter conhecimento em decorréncia da execugdo das atividades previstas no contrato,
respondendo contratual e legalmente pela inobservancia deste item.

- A CONTRATADA devera utilizar-se apenas de profissionais devidamente certificados e/ou
qualificados para a execugao dos servigos.

- ACONTRATADA nao podera transferir ou sublocar a outrem, no todo ou em parte, o presente
contrato, sem prévia e anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisdo contratual e
aplicacao de multa.

- A CONTRATADA devera substituir, sempre que exigido pelo CONTRATANT
independentemente de justificativa por parte deste, qualquer empregado, cuyj
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais inconvenien
a disciplina da reparticdo ou ao interesse publico.
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- A CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente por sua equipe técnica, primando
pela qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a consecu¢ao dos trabalhos
durante toda a execugdo do contrato dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser
considerado infragdo passivel de aplicagao das penalidades previstas neste edital.

- A CONTRATADA devera submeter a apreciacao e a aprovacao prévia do CONTRATANTE
qualquer servigco adicional que entenda deva ser executado.

- A CONTRATADA devera manter informado o técnico do CONTRATANTE, encarregado de
acompanhar os trabalhos, prestando-lhe as informagdes necessarias.

- A CONTRATADA devera tratar como confidenciais informacdes e dados contidos no Sistema
da CONTRATANTE, guardando total sigilo perante terceiros.

11 - OBRIGACOES A SEREM CUMPRIDAS AO TERMINO DO CONTRATO

- A CONTRATADA e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os dados e
informagdes do objeto da prestagao de servigos ou quaisquer outras informagdes a que venham
a ter conhecimento em decorréncia da execucdo das atividades previstas no contrato,
respondendo contratual e legalmente pela inobservancia deste item, inclusive apds o término
do contrato.

- Ao término do contrato a CONTRATADA devera exportar todas as tabelas (com os dados e
nomes das colunas e/ou cabecalhos), esquemas, descritivos de vinculos entre tabelas, dados
e/ou quaisquer informagdes contidas nas bases de dados para arquivos de texto puro (formato
TXT). Estas mesmas informag¢des também deverao ser exportadas em arquivos no formato
CSV (formato de arquivo que armazena dados tabelados), de modo a permitir a importagéo
organizada de todas as informagdes para outra base de dados.

12 - PLANO DE IMPLANTACAO

Os prazos do Plano de Implantacao descrito abaixo devem ser seguidos fielmente pela
empresa contratada. Os prazos sdo para a totalidade dos sistemas, podendo ser separado
de acordo com a necessidade de cada sistema implantado, neste caso a contratante devera
ser consultada e a contratada devera entregar um planejamento, feito em conjunto com a
contratante, para execugao da implantagéao.

12 ETAPA — CUSTOMIZAGCAO DOS SISTEMAS

Servicos - Adaptacao dos sistemas, se necessério, a demandas especificas.

Prazo: 15 (quinze) dias a contar da assinatura do contrato.

22 ETAPA — IMPLANTACAO DOS SISTEMAS

Servicos - Efetivacdo dos sistemas em producdo com suporte necessario ao pleno
funcionamento dos mesmos nos equipamentos da instituicdo, bem como, a disponibiliza¢ao
dos sistemas para utilizacdo nos computadores da Instituicao.
Prazo: 15 (quinze) dias a contar da assinatura da ordem de servigos.
32 ETAPA — MIGRACAO DE DADOS
Servigos - Migracao de dados partindo da ba
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Prazo: 30 (trinta) dias a contar da efetiva implantagao e instalagéo descrita na 22 etapa.

42 ETAPA — TREINAMENTO

Servicos - Capacitagdo dos servidores envolvida com as areas inerentes aquelas
contempladas pelos sistemas, preferencialmente presencial, podendo conforme acordado

ser também de forma remota.
Prazo: 15 (quinze) dias a contar da migragao dos dados descrito na 32 etapa.
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